UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
SEDU ) DEL NORTE DE COAHUILA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Secretaria de DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

Educacion i |
LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. LA-64-090-905044973-N-4-2024

La UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA; en observancia al articulo 134, de la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y de conformidad con los articulos 3 fraccion V, 5,
26 fraccion I, 26 Bis fraccion I, 28 fraccion I, 30, 32, 33, 33 Bis, 34 y 35 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 39 de su Reglamento y demas disposiciones
aplicables en la materia, convoca a los interesados a la Licitacion Publica Nacional NuUmero:
LA-64-090-905044973-N-4-2024, para la contratacion del: SERVICIO DE VIGILANCIA PARA LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA DURANTE EL EJERCICIO 2025; de
conformidad con la siguiente:

CONVOCATORIA:

De conformidad con lo establecido en la fraccién II, del Articulo 2 y 30 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 42 de su Reglamento, la Convocatoria, los anexos,
proyecto de contrato y en general la documentacion relativa a esta licitacion se encuentran disponibles
para consulta y obtencién, en la direccién electréonica http://compranet.hacienda.gob.mx, y solo para
consulta en las Oficinas de la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA, con
domicilio en el Carretera 57 km 18, col. Ejido Rio Escondido, C.P. 26170, Nava, Coahuila, sin que exista
la obligacion de entregar ejemplares impresos.

DEFINICIONES:
Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Convocante: La Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila.

Area Técnica: Asesores designados por el subcomité de adquisiciones de la Universidad Tecnolégica del
Norte de Coahuila.

Licitacion Presencial, en la cual los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma
documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones,
o bien, si asi se prevé en la convocatoria a la licitacion, mediante el uso del servicio postal o de
mensajeria. La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto
de fallo, se realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que
el fallo pueda notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por el articulo 37 de esta Ley.

Licitacion Electrdnica, en la cual exclusivamente se permitira la participacion de los licitantes a través de
Compra Net, se utilizaran medios de identificacidn electronica, las comunicaciones produciran los efectos
que sefala el articulo 27 de esta Ley. La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura
de proposiciones y el acto de fallo, sélo se realizaran a través de Compra Net y sin la presencia de los
licitantes en dichos actos.

Licitacion Mixta, en la cual los licitantes, a su eleccion, podran participar en forma presencial o electrénica
en la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo.
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Ofertas Subsecuentes: Modalidad utilizada en las licitaciones publicas, en la que los licitantes, al
presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de que, con posterioridad a |la presentacidon y apertura
del sobre cerrado que contenga su propuesta econdmica, realicen una o mas ofertas subsecuentes de
descuentos que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar
las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica; (Articulo 2,
fraccion VIII de la Ley).

COMPRANET: El Sistema Electrénico de Adquisiciones Gubernamentales, con direccion electréonica en
internet: www.compranet.hacienda.gob.mx

SECCION I. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA:
a). Convocante: Area Convocante y Domicilio:

La Convocante del presente procedimiento de contratacion es: La Universidad Tecnoldgica del Norte de
Coahuila, a través del Departamento de Adquisiciones, con domicilio en: Carretera 57 km 18, col. Ejido
Rio Escondido, C.P. 26170, Nava, Coahuila.

b). Medio de participacién y caracter de la Licitacion:
b.1. La presente licitacion es: PRESENCIAL, en los términos del articulo 26 Bis, fraccion I, de la Ley.

Entidad convocante.

b.2 El caracter de la Licitacion es: Nacional, en atencién a lo previsto en el Articulo 28 fraccion I de la
Ley.

c) Namero de Identificacion de la Convocatoria:
El nimero de esta convocatoria multiple es el: 001
El numero de identificacion del expediente en Compranet: E-2024-00103424

El nimero de identificacion asignado a esta convocatoria es el: LA-64-090-905044973-N-4-2024
El numero del DOF:

d) Recursos Presupuestales:

De conformidad con el Articulo 25 y 29 fraccion XI, de la Ley y 39 fraccion I, inciso d), de su Reglamento,
la presente licitacion abarcara el ejercicio fiscal 2025.

e) Idiomas:

De conformidad con el Articulo 29, fraccion IV, de la Ley, en la presente licitacion de caracter Nacional,
las proposiciones y todos los documentos que las integran, asi como cualquier correspondencia o
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documentos relacionados con las mismas, intercambiados entre los Licitantes y la Convocante, deberan
presentarse en idioma espanol, en papel membretado de la empresa y dirigirse al area Convocante, en
caso de que la prestacién del servicio, requiera anexos técnicos, folletos, catalogos y/o fotografias,
instructivos o manuales de operacidon para corroborar las especificaciones, caracteristicas y calidad de
los mismos, éstos podran presentarse en el idioma del pais de origen de los servicios, acompafiados de
una traduccion simple al espaiiol.

f) Disponibilidad presupuestaria:

De conformidad con el Articulo 25 de la Ley, para cubrir las erogaciones que se deriven del contrato que
se adjudique con motivo de la presente licitacion, se cuenta con los recursos necesarios para la misma,
lo anterior de acuerdo al oficio No. F01/092/2024.

g) Procedimientos de la Secretaria de la Funciéon Pablica en caso de financiamiento de
terceros: (NO APLICA).

SECCION II. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA:

a) Objeto de la Licitacidon:

El objeto de la Licitacién es: CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA PARA LA UNIVERSDAD
TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA DURANTE EL EJERCICIO 2025, El numero de partida,
la descripcion amplia y detallada de los servicios, la unidad de medida y las cantidades solicitadas; y en
su caso el nombre de la norma oficial mexicana, las normas internacionales o, las normas de referencia
o especificaciones cuyo cumplimiento exija a los licitantes conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion, se encuentran contemplados en el Anexo Numero 1, el cual forma parte integrante de
esta Convocatoria.

b) Partidas:

La asignacidn del contrato a quien resulte ganador se hara por PARTIDA de los términos de referencia,
utilizando el criterio de evaluacion binario.

c) Precios de referencia:
En la presente convocatoria no habra precio de referencia.
d) Normas Oficiales:

De conformidad con la Ley de Infraestructura de la Calidad, los Servicios deberan cumplir con los
estandares de calidad referidos en la siguiente normatividad:

De conformidad con la Ley de Infraestructura de la Calidad, los Servicios deberan cumplir con los
estandares de calidad de las normas oficiales mexicanas, las normas internacionales o, en su caso las
normas de referencia o especificaciones cuyo cumplimiento exija a los licitantes conforme a la Ley Federal
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sobre Metrologia y Normalizacién, demostrar que los bienes o servicios o los procesos de fabricacién
cumplen con los estédndares de calidad o unidades de medida requeridas. (NO APLICA)

e) Método de prueba:

En el momento de su recepcidn, los bienes seran objeto de revisidn fisica, para comprobar su apariencia,
vigencia, calidad, caducidad, etc., de conformidad con lo solicitado en el catdlogo de conceptos. (NO
APLICA)

f) Contrato:

La presente contratacion sera por las cantidades previamente determinadas en el catdlogo de servicios.

g) Modalidad de Contratacion:

La presente licitacion no estd sujeta a ninguna de las modalidades de ofertas subsecuentes o
consolidadas, previstas en los articulos 13 y 38 del Reglamento de la Ley.

h) Adjudicacion:

La adjudicacién de los servicios del presente contrato serd por paquete contenido en la partida No. 1 y
Unica del catalogo de servicios, de acuerdo al método de adjudicacién binario.

i) Modelo de Contrato:

De conformidad con el articulo 29 fraccion XVI de la Ley, el modelo de contrato al que se sujetaran las
partes que participan en esta licitacion, contiene los requisitos minimos previstos en el Articulo 45 de la
citada Ley, y el Articulo 39 fraccién II, inciso i) de su Reglamento, mismos que seran obligatorios para
el Licitante que resulte adjudicado. (Anexo complementario).

SECCION II1. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL
PROCEDIMIENTO:

a) El presente procedimiento de contratacion se efectuara considerando los plazos normales que
prevé la Ley para la presentacion y apertura de proposiciones, en los términos de su Articulo 32
de la Ley, y el Articulo 42 de su Reglamento.

b) Calendario de eventos de la licitacion: Fecha, hora y lugar de la celebracién de los distintos
actos del proceso de contratacion:
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Nombre del evento: | Fecha: Hora: Lugar y domicilio:
Fecha de publicacién 07 de Noviembre del DOF: Sala de Capacitacién de
€ Noviembre de 07 de Noviembre del | Vinculacion, ubicada
2024 2024 dentro de las instalaciones

de la Universidad, con

Visita al centro de 12 de Noviembre del | 12:00 horas
domicilio en

trabajo 2024 Carretera 57 km 18, col.
Ejido Rio Escondido, C.P.
Junta de aclaraciones 14 de Noviembre del | 14:00 horas 26170, Nava,
2024 Coahuila
Presentacion y ) 14:00 horas
apertura de %(ijdf Noviembre del
proposiciones
Fallo 28 de diciembre del | 16:00 horas
2024
Firma del Contrato 13 de diciembre del 2024

b.1) Junta de Aclaraciones:

De conformidad con el articulo 33 bis., de la Ley, y articulos 45 y 46 de su Reglamento:

El acto sera presidido por el servidor publico designado por la Universidad Tecnoldgica del Norte de
Coahuila, quien debera ser asistido por un representante del area técnica o usuaria de los bienes,
arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa
las dudas y planteamientos de los Licitantes y que estén relacionados con los aspectos contenidos en la
convocatoria.

Las solicitudes de aclaracidon deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con
los puntos contenidos en la convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona.
Las solicitudes que no cumplan con estos requisitos, podran ser desechadas por la convocante.

Los interesados que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria,
deberan presentar al momento de ingresar a la junta de aclaraciones correspondiente, un escrito en el
gue manifiesten bajo protesta de decir verdad, su interés en participar en la presente licitacion, por si o
en representacion de un tercero, sefialando, en cada caso, los datos siguientes: (Anexo Nam. 1.1).

De acuerdo a lo establecido en el articulo 33 Bis de la Ley vy el articulo 46 fraccion VI del Reglamento, los
Licitantes deberan enviar las solicitudes de aclaracion o presentarlas personalmente en disco compacto
o memoria USB, en archivo tanto electronico en formato WORD o PDF editable, debiendo acompafarlas
del escrito en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad su interés en participar en la presente
licitacion, por si o en representacion de un tercero, sefialado, en cada caso, los datos contenidos en el
(ANEXO NUM. 1.1.), dicho cuestionamiento y su escrito de interés en participar podra ser enviado a
través del sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
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arrendamientos y servicios (COMPRANET), o bien en caso de que asi lo desee podra enviar estos
documentos invariablemente a estos dos correos electronicos adquisiciones@utnc.edu.mx y
adquisicionesutnc@gmail.comEn cualquiera de las opciones otorgadas para el envio de sus dudas
deberadn de ser a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se realice la junta de
aclaraciones, la fecha y hora que registre el sistema Compranet, el correo electrdnico o el sello y firma
de recibidas en el caso de ser entregadas personalmente, sera la que se tomara en cuenta para considerar
los cuestionamientos, las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto
anteriormente, no seran contestadas por la convocante por resultar extemporaneas, por lo que solo se
integraran al expediente respectivo; en caso de que algun licitante presente nuevas solicitudes de
aclaracion en la junta correspondiente, distintas a las enviadas previamente, las debera entregar por
escrito y la convocante las recibira, pero no les dara respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico
que presida la junta de aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta de aclaraciones, la
convocante tomara en cuenta dichas solicitudes para responderlas.

Con el objeto de agilizar la junta de aclaraciones, los Licitantes ademas de presentar por escrito sus
aclaraciones sobre el contenido de esta convocatoria, sus anexos o el modelo de contrato, podran hacerlo
en disco compacto o memoria USB, en formato Word.

De considerarlo necesario, durante la junta de aclaraciones, la Universidad Tecnoldgica del Norte de
Coahuila, podrd proporcionar instrucciones adicionales a los licitantes, las cuales no desvirtuaran el
contenido de esta convocatoria y deberan ser observadas por los licitantes como parte integrante de las
mismas.

Concluido el evento, se levantara el acta correspondiente, misma que contendra la firma de los Licitantes
y los servidores publicos que intervengan, incluyendo en el acta las preguntas formuladas por los
licitantes y las respuestas de la Convocante, las que se resolveran en forma clara y precisa.

Se entregara copia simple de dichas actas a los asistentes, quedando a disposicién de los interesados,
en las oficinas de la Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila, con domicilio en carretera 57 km 18,
col. Ejido Rio Escondido, C.P. 26170, Nava, Coahuila, dentro del horario de 09:00 a 15:00 horas, en dias
habiles y/o a través del portal de Internet del Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales
COMPRANET, en un plazo no mayor a 15 dias habiles siguientes a aquel en que se hubiera realizado la
junta.

En caso de requerirse mas de una junta de aclaraciones, para su calendarizacién debera considerarse
que entre la Ultima de estas y el acto de presentacion y apertura de proposiciones, debera existir un
plazo de al menos seis dias naturales. En caso necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para
realizar el acto de presentacion y apertura de proposiciones podra diferirse, en este caso, las fechas se
comunicaran a los interesados en el acto de la junta de aclaraciones que se esté realizando, quedando
consignada la fecha en el acta que se levante y a través del Sistema de compras gubernamentales
COMPRANET. De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de
presentacidon y apertura de proposiciones podra diferirse.
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Las modificaciones y aclaraciones que se hagan a la convocatoria, serdn parte integrante de la misma,
por lo que deberan considerarse por los Licitantes para la elaboracién de las proposiciones.

b.2) Presentacion y Apertura de Proposiciones:

Conforme a lo establecido por los articulos 35 de la Ley, 47 y 48 del REGLAMENTO, el acto de presentacién
y apertura de proposiciones sera presidido por el titular del area contratante o bien el servidor publico
gue éste designe, quien sera el Unico facultado para tomar todas las decisiones durante la realizacién del
acto y se llevara a cabo en la fecha, hora y lugar senalados en el inciso (b) de la presente Seccion de
esta Convocatoria.

La revision de la documentacion distinta a las propuestas técnicas y econdmicas, se realizara en el mismo
acto de presentacion y apertura de ofertas.

El Licitante o representante legal que intervenga en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
registrardn su asistencia y entregaran las proposiciones técnica y econdmica en un sobre debidamente
cerrado en tal forma que no se facilite el retiro o introduccién de documento alguno, hasta el momento
de su apertura en acto publico, identificado con los datos de: Numero de la Licitacion, Objeto de la
Licitacion, Nombre de la empresa Licitante y Nombre del Representante Legal.

Podra asistir cualquier Persona bajo la condicion de que debera registrar su asistencia y abstenerse de
intervenir en cualquier forma en los mismos. Los asistentes deberan mantener apagados los teléfonos
celulares y cualquier aparato electronico de comunicacion o captura de imagenes, video y sonido.

b.2.1) La apertura de las proposiciones se hara como a continuacién se indica:

1. El acto dara inicio en la fecha, lugar y hora que se indican en esta Convocatoria. Una vez iniciado
el acto de presentacion y apertura de proposiciones, se cerrara el recinto y no se permitira la
entrada de ningun Licitante, ni observador o servidor publico ajeno al acto. No se recibiran
proposiciones de los Licitantes que hayan llegado después de la hora y fecha sefialada, ni se
permitird a los Licitantes integrar documento alguno después de entregadas sus proposiciones;
ademas, los Licitantes no podran modificar o retirar su proposicion una vez presentada en este
acto.

2. El Licitante que participe en forma presencial, por tratarse de una licitacion “PRESENCIAL",
deberd de presentarse puntualmente al acto de presentacién y apertura de propuestas, en el
supuesto de no presentarse a la hora sefialada, no se aceptara proposicion alguna, sin embargo
podra estar presente sin participaciéon en el mismo. En los demas actos relacionados con la
presente licitacion, no sera obligatoria la presencia de representante legal del Licitante, alguno,
pero podran enviar un representante con carta poder simple.
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3. Se procedera a la presentacion de las proposiciones. El Licitante, al ser nombrado, proporcionara
al servidor publico responsable de presidir el acto el sobre correspondiente a su proposicion
debidamente cerrado.

4. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procederd a su apertura, haciéndose
constar en voz alta la verificacidn cuantitativa de la documentacién presentada, sin que ello
impligue la evaluacion de su contenido; por lo que, en el caso de que algun Licitante omita la
presentacidon de algin documento o faltare algun requisito, no seran desechadas en ese momento,
haciéndose constar el documento faltante o el requisito no cumplido, en el formato de recepcion
de los documentos que integran la proposicion. Con posterioridad se realizara la evaluacion
integral de las proposiciones, el resultado de dicha revisién o analisis, se dard a conocer en el
fallo correspondiente.

5. El servidor publico que presida el acto, atendiendo al nimero de proposiciones presentadas y a
las partidas licitadas, podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de las partidas
que integran las proposiciones, o anexar copia de la propuesta econémica de los licitantes al acta
respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar lectura al importe total de cada proposiciéon. En
ambos supuestos el analisis detallado de las proposiciones se efectuara posteriormente por la
convocante, al realizar la evaluacion.

6. En las licitaciones publicas mixtas, el servidor publico que presida el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, tomara las previsiones necesarias para recibir simultaneamente las
proposiciones de los licitantes que participen de manera presencial y electrénica y determinara si
la apertura de los sobres iniciard con los que fueron recibidos de manera presencial o electronica.
El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos. (NO APLICA)

7. En el supuesto de que las proposiciones se presenten a través de medios remotos de comunicacion
electronica, y que durante el acto, por causas ajenas a la voluntad de la Secretaria de la Funcién
Publica o de la Convocante, no sea posible abrir los sobres que contengan las propuestas enviadas
por medios remotos de comunicacién electrénica, el acto se reanudara a partir de que se
restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion. (NO APLICA)

8. En el caso de Licitantes que participen a través de medios remotos, se tendran por no presentadas
sus proposiciones y la demas documentacion requerida por la Convocante, cuando los archivos
en los que se contenga dicha informacidn, tengan virus informaticos o no puedan abrirse por
cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de
computo. (NO APLICA)

9. En caso de que se encuentren presentes los Licitantes, éstos elegirdn a uno, para que en forma
conjunta con el servidor publico que presida el acto rubriquen todas y cada una de las hojas que
conforman las propuestas técnicas y econdmicas presentadas. (Anexo NUm. 1-A y Anexo Num.
1-B).
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10. Se levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura
de proposiciones, en la que se asentaran las manifestaciones que, en su caso, emitan los licitantes
en relacién con el mismo, asi como los hechos relevantes que se hubieren presentado, asi mismo
se hara constar el importe de cada una de las proposiciones; y se sefialara lugar, fecha y hora en
gue se dara a conocer el fallo de la licitacion, fecha que debera quedar comprendida dentro de los
veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el
nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente.

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de constituir una
sociedad, una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la proposicién y en el
contrato se estableceran con precisién las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que
se exigiria su cumplimiento. En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante
comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, ya sea autdografamente o por
los medios de identificacién electrénica autorizados por la Secretaria de la Funcién Publica.

Los documentos originales que se hayan solicitado para cotejo, seran devueltos por la Convocante, en el
mismo acto de presentacion de proposiciones, una vez que hayan sido cotejados.

Cada uno de los documentos que integran la proposicién y aquellos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que la integran. Al efecto se deberan numerar de manera
individual las propuestas técnicas y econdémicas, asi como el resto de documentos que integre el licitante.

En el caso de que algunas de las hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior carezcan
de folio y se constate que las hojas no foliadas mantienen continuidad, no sera motivo para desechar la
proposicién. Igualmente en el caso de que faltare una hoja y la omisién pueda ser cubierta con
informacidn contenida en la propia proposicion o con los documentos distintos a la misma, tampoco sera
motivo para desechar la proposicién.

c) Proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria:

Para el presente procedimiento de contratacion, la Convocante NO ACEPTARA el envio de proposiciones
a través de servicio postal o de mensajeria.

d) Vigencia de las proposiciones recibidas:
Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos en la Convocatoria, éstas no
podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes durante todo el tiempo que se
lleve el proceso de licitacion y hasta su conclusion, de conformidad con los plazos previstos en el Articulo
26, antepenultimo parrafo de la Ley.

e) Proposiciones conjuntas:
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De conformidad con lo dispuesto en el tercero, cuarto y quinto parrafos del articulo 34 de la Ley, en las
licitaciones publicas se aceptaran proposiciones conjuntas, para ello, los interesados podran agruparse
para presentar una proposicién, cumpliendo los siguientes aspectos:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupaciéon, podra presentar el escrito mediante el cual
manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de
contratacion;

II. Las personas que integran la agrupacién deberdn celebrar en los términos de la legislacion
aplicable el convenio de proposicién conjunta, en el que se estableceran con precision los
aspectos siguientes:

(a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la
existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi
como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

(b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
sefialando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacién;

(c) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitacion publica;

(d) Descripcion de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

(e) Estipulacidon expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, segun se convenga, para efectos
del procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

III. En el acto de presentacién y apertura de proposiciones el representante comun de la
agrupacion debera sefialar que la proposicion se presenta en forma conjunta. El convenio a
que hace referencia la fraccion II del articulo 44 del Reglamento, se presentara con la
proposicién y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el
contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus anexos;

Iv. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la convocante, se podran
sumar los correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, y

V. Los demds que la convocante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del
procedimiento de contratacion.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion de proposiciones conjuntas, se
requerira la autorizacion escrita del titular del Area requirente, en la cual deberan precisarse las razones
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para ello, particularmente los aspectos relativos a que con tal determinacion no se limita la libre
participacion. Dicha autorizacién debera formar parte del expediente de contratacién respectivo.

f) Proposicién Unica.
Los Licitantes solo podran presentar una proposicion por licitacion.

g) Documentacion distinta a la solicitada en la propuesta técnica y economica:
El Licitante a su eleccidon, podrd presentar dentro o fuera del sobre cerrado que contenga sus
proposiciones, la documentacién que forma parte de su proposicién y que es distinta a la que conforma
las propuestas técnicas y econdmicas.

h) Registro de participantes y revision preliminar de documentos:

El registro de los licitantes y la revisién de la documentacién distinta a las propuestas técnicas y
economicas, se realizara en el acto mismo de presentacion y apertura de ofertas.

i) Acreditamiento de personalidad:

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, los licitantes acreditaran su personalidad
entregando dentro del sobre cerrado que contiene sus proposiciones, un escrito en el que su firmante
manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por
si 0 por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica. (Anexo Nam. 3).

J) Rabrica de proposiciones:

De conformidad con el articulo 35 fraccion II de la Ley, de entre los licitantes que hayan asistido, éstos
elegiran a uno, que en forma conjunta con el servidor publico que la Convocante designe, rubricaran en
todas sus partes, las proposiciones presentadas en los Anexos 1-A y Anexo 1-B, las que para estos
efectos constaran documentalmente.

k) Fallo y firma del contrato:

k.1) Comunicacién del fallo:

De conformidad con los articulos 36 bis., y 37 de la Ley, cuando la licitacion sea presencial o mixta, se
dara a conocer el fallo de la misma en junta publica, se entregara copia del mismo a los Licitantes que
hayan presentado proposiciones y que libremente hayan asistido al acto, levantandose el acta respectiva.
Asimismo el contenido del fallo se difundird a través del Sistema "COMPRANET”. A los Licitantes que no
hayan asistido, se les enviara por correo electronico el aviso de publicacion en este medio.

En las licitaciones electrdnicas y para el caso de los Licitantes que enviaron sus proposiciones por ese
medio, cuando se trate de licitaciones mixtas, el fallo, para efecto de su notificacién, se dara a conocer
a través de "COMPRANET”, el mismo dia en que se celebre la junta publica. A los Licitantes se les enviara
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por correo electrénico un aviso informandoles que el acta de fallo se encuentra a su disposiciéon en
“"COMPRA NET”. (NO APLICA)

Con la notificacion del fallo mediante el que se adjudicara el (los) contrato (s), las obligaciones derivadas
de este (s), seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en los términos
senalados en el fallo y la fecha indicada en la Seccion III, inciso b), de la presente convocatoria.

En caso de ser necesario el acto de fallo se diferira, conforme a lo estipulado en el articulo 35, fraccion
III de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En cumplimiento del articulo 37 bis., de la Ley, las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de
presentacién y apertura de proposiciones, y de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo seran
firmadas por los Licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste
validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes y, se
pondran al finalizar los actos a disposicidon de los Licitantes que no hayan asistido; se difundird un
ejemplar de dichas actas en COMPRANET para efectos de su notificacion a los Licitantes que no hayan
asistido al (los) acto(s), en el entendido de que este procedimiento sustituye el de notificaciéon personal.

Tanto el o las actas de la junta aclaraciones, de la presentacion y apertura de proposiciones, y el acta
de fallo asi mismo el fallo seran publicadas y distribuidas ademas de los medio antes descritos, en el
portal institucional en la Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila, en la direccion electrénica
www.utnc.edu.mx/licitaciones.

k.2) Firma del Contrato:

De conformidad con el articulo 46 de la Ley, la adjudicacion del contrato obliga a la Convocante y a la
persona en quien hubiere recaido dicha adjudicacién a la formalizar el documento relativo en la fecha
establecida en la Seccidén III, inciso b), de la presente convocatoria o en el fallo de esta licitacion, o en
defecto de tales previsiones dentro de los quince dias naturales siguientes a la notificacion del fallo.

k.2.1) Previo a la firma del contrato debera entregar: Testimonio de escritura publica,
facultades del representante legal, Registro Federal del Contribuyente, identificaciéon y
comprobante de domicilio: De conformidad con los articulos 35, parrafo tercero y 48 fraccion VI, del
Reglamento de la Ley, el Licitante ganador, en tratdndose de personas morales, debera presentar copia
simple y original o copia certificada para su cotejo, del Testimonio de la escritura publica en la que conste
que fue constituida conforme a las Leyes Mexicanas y de los documentos con los que acredite las
facultades de su representante legal para suscribir el contrato correspondiente, cédula del Registro
Federal de Contribuyentes, identificacion oficial vigente y comprobante de domicilio. En el caso de
personas fisicas, debera presentar original y copia del Acta de Nacimiento, copia legible de su cédula del
Registro Federal de Contribuyentes, asi como identificacidn oficial vigente y copia simple de la misma
(pasaporte, cartilla del servicio militar nacional o credencial para votar con fotografia).

Si el Licitante a quien se le hubiere adjudicado contrato, no formaliza el mismo en la fecha sefialada en
el parrafo anterior por causas imputables a él mismo, la Convocante, sin necesidad de un nuevo
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procedimiento, adjudicara el contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que
la diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen
del diez por ciento. Tratdndose de contrataciones en las que la evaluacién se haya realizado mediante
puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al segundo lugar, dentro del margen del diez
por ciento de la puntuacién, de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente y asi
sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacién.

Del incumplimiento del Licitante, se dara aviso a la Secretaria de la Funcién Publica, para que resuelva
lo procedente en los términos de los articulos 59 segundo parrafo y 60 de la Ley Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el convenio indicado en la fraccion II
del articulo 44 del Reglamento y la acreditacién de las facultades del apoderado legal que formalizara el
contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas
las personas que integran la propuesta conjunta o sus apoderados, quienes en lo individual, deberan
acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya
por las personas que integran la agrupacion que formuld la proposicidon conjunta, antes de la fecha fijada
para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrito a la convocante por dichas
personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo o a mas tardar en las
veinticuatro horas siguientes.

Cuando la proposicion conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento debera ser firmado
por el representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicidon, a quienes se
considerara, para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios o
mancomunados, segun se establezca en el contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicidon conjunta puedan constituirse
en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicién
conjunta, siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

El Licitante que no firme el contrato por causas imputables a él mismo, serd sancionado en los términos
del Articulo 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Los actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los Licitantes en cualquier etapa del
procedimiento de licitacion deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia
Econdmica en materia de practicas monopolicas y concentraciones.

k.2.2) Acreditamiento de las Obligaciones fiscales:

Conforme al articulo 39 fraccion Vi inciso j del Reglamento de la LAASSP, los licitantes deberan presentar
en el sobre que integra su propuesta técnica y econdmica lo siguiente:

Constancia de no adeudo de contribuciones la cual se le denomina “opinién positiva de cumplimiento de
obligaciones fiscales”. ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT).
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Documento expedido por el IMSS en el que emita la opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones en
materia de Seguridad Social.

Documento expedido por el INFONAVIT en el que emita la opinién positiva de cumplimiento de
obligaciones en materia de Aportaciones Patronales y Entero de descuentos del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Previo a la firma del contrato el proveedor debera cumplir con la entrega del Escrito de opinidn sobre el
cumplimiento de obligaciones fiscales.

Para los efectos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion, en el supuesto de que el contrato o
pedido adjudicado sea superior a $300,000.00, sin incluir el I.V.A., el PROVEEDOR que resulte adjudicado
con un contrato debera entregar a partir de la comunicacion del fallo y previo a la firma del contrato el
“Acuse de recepcidon” con el que compruebe que realizé la solicitud de opinidn prevista en la Regla 2.1.39
de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2018 (publicada en el Diario Oficial de fecha 22 de diciembre de
2017). (ANEXO Complementario).

Para el propésito anterior, el proveedor o contratista que resulte adjudicado debera:

a) Entregar documento de opinidn ante el “SAT”, el cual deberd ser tramitado preferentemente
dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que tenga conocimiento del fallo.

b) Entregar constancia de opinién favorable del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social emitida por el IMSS; asi como ante el INFONAVIT.

c) Que en caso de proveedores o contratistas residentes en el extranjero que resulten adjudicados y
gue no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcidén en el “RFC” o declaraciones periddicas
en México, asi como los contribuyentes que no estén obligados a presentar total o parcialmente la
declaracion anual del ISR, deberan realizar su solicitud de opinion al “SAT”, ante la Administracion
Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al domicilio de la Convocante.

d) El “Acuse de recepcidn” que deberd presentar el proveedor o contratista con quien se vaya a
celebrar el contrato o a quien se asigne el pedido, deberad requerirse previo a la formalizacion de
cada contrato o pedido, aun cuando éstos provengan de un mismo procedimiento de contratacion.

e) Tratdndose de propuestas conjuntas previstas en el Articulo 34 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 36 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, los proveedores o contratistas deberdn presentar el “Acuse de
recepcién” a que se hace referencia en el parrafo anterior, por cada uno de los obligados en dicha
propuesta.
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f) El “Acuse de recepcion” que emite el “SAT” al momento de solicitar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, solo sera exigible a los proveedores o contratistas que resulten adjudicados.

g) No se requerira la solicitud de opinion del “SAT”, en el caso de ampliacion de contratos o pedidos.

h) La formalizacién del contrato o pedido debera llevarse a cabo en los plazos que conforme a las
bases de la contratacion se hubiere previsto, o bien, tratdndose de adjudicacion directa, en los
términos del Articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y 47 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y en ningln caso quedara
supeditada a la emisién de la opinién del “SAT".

i) En el supuesto de que el “SAT” emita respuesta en sentido negativo o desfavorable para el
proveedor o contratista con quien se formalizé un contrato o pedido, “La Convocante” debera
cumplirlo hasta su terminacién, por lo tanto la presunta violacién no serd motivo para retener pagos
debidamente devengados por el proveedor o contratista, ni para terminar anticipadamente o
rescindir administrativamente el contrato o pedido.

j) Si “La Convocante”, previo a la formalizacion del contrato o pedido, recibe del "SAT” el “Acuse de
respuesta” de la solicitud en el que se emita una opinidén en sentido negativo del proveedor o
contratista que resulté adjudicado, ésta debera dar cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 32-
D, del Cédigo Fiscal de la Federacion y remitira a la Secretaria de la Funcion Publica del Gobierno
Federal, la documentacion de los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccion por la falta
de formalizacion del contrato o pedido, por causas imputable al adjudicado.

En el caso de que se llegue a presentar el supuesto previsto en el parrafo inmediato anterior: La
Convocante, en el escrito que remita a la Secretaria de la Funcién Publica Federal, ademas de informar
gue el contrato no se formalizé con el contratista adjudicado, por causas imputables a él; se procedi6 a
la adjudicacion del contrato en los términos previstos en el Articulo 46 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

k.3) Modificaciones del contrato: La Subsecretaria de Egresos y Administracion de la Secretaria de
Finanzas del Estado de Coahuila de Zaragoza, de conformidad con el articulo 47, fracciéon II, parrafo
segundo, y 52 de la Ley, 91 de su Reglamento, podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible,
bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el incremento del monto del contrato
o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a sus
contratos vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del
monto o cantidad de los conceptos o volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de
los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente. Tratandose de contratos en
los que se incluyan dos o mas partidas, el porcentaje al que hace referencia el parrafo anterior, se aplicara
para cada una de ellas.
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Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan cumplir con la
prestacion de los servicios conforme a las cantidades pactadas en los contratos, La Subsecretaria de
Egresos y Administracién de la Secretaria de Finanzas del Estado de Coahuila de Zaragoza, podra
modificarlos mediante la cancelacidon de partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas,
siempre y cuando no rebase el diez por ciento del importe total del contrato respectivo, de conformidad
con el articulo 52, cuarto parrafo de la Ley.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito por parte de La Subsecretaria de
Egresos y Administracién de la Secretaria de Finanzas del Estado de Coahuila de Zaragoza, los
instrumentos legales respectivos seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato
o quien lo sustituya o esté facultado para ello y actualizar la garantia dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del convenio respectivo, conforme a lo estipulado en el articulo 91 del Reglamento.

k.4) Rescisidn del Contrato: La Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila, de conformidad con el
articulo 54 de la Ley, podra en cualqguier momento rescindir administrativamente los contratos cuando
EL PRESTADOR DE SERVICIOS incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento
especificado en las fracciones I a III, del citado articulo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Este procedimiento de rescisidén se iniciard a partir de que el licitante le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime convenientes.

k.5) Terminacion anticipada: La Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila, de conformidad con el
articulo 54 bis., de la Ley, podra dar por terminados anticipadamente los contratos en alguno de estos
supuestos;

a) Cuando concurran razones de interés general.

b) Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado.

¢) Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la
resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion
Publica.

En estos supuestos la dependencia o entidad reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en
que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato correspondiente.

SECCION 1V. ENUMERACION DE LOS REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN
CUMPLIR:
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1. La especificaciones, caracteristicas y requerimientos que cada uno de los licitantes debera cumplir
se sefalan en el Anexo 1 de la presente convocatoria, mismo que constituye uno de los anexos
técnicos de la misma y que por tal motivo es considerado indispensable para evaluar la
proposicién, por lo que en caso de no cumplir con el mismo, se considerara que afecta la solvencia
de la propuesta y motivara su desechamiento.

2. Las cartas protestadas que presenten los Licitantes, deberan ser dirigidas a la Convocante y
debera anotar el numero completo y caracter de la licitacion, deberan ser firmadas
autégrafamente por el Licitante o su representante legal. Adicionalmente, las proposiciones que
presenten los Licitantes deberan ser firmadas autégrafamente por el Licitante o su representante
legal, en la ultima hoja del documento que las contenga, no siendo motivo de descalificacion el
hecho de que las demas hojas que las integren y sus anexos carezcan de firma o rubrica.

3. Los Licitantes que deseen participar, solo podran presentar una proposicion en cada procedimiento
de contratacion; iniciado el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, las ya presentadas
no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los Licitantes, por lo que deberan considerarse
vigentes dentro del procedimiento de licitacién hasta su conclusién.

4. Presentar las propuestas de los servicios requeridos por la cantidad total de cada partida, no se
consideraran los servicios que se oferten por partidas incompletas.

5. Los actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los licitantes en cualquier etapa
del procedimiento de licitacidon deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia
Econdmica en materia de practicas monopdlicas y concentraciones.

6. Tratdandose de los documentos o manifiestos presentados bajo protesta de decir verdad, de
conformidad con lo previsto en el articulo 39, penultimo y ultimo parrafos del Reglamento, seran
verificados en cuanto al cumplimiento de los requisitos solicitados.

7. No se consideraran las proposiciones, cuando el Licitante no cotice la totalidad de los servicios
requeridos por partida.

8. Cada uno de los documentos que integran la proposicion y aquellos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que la integran. Al efecto se deberan numerar de manera
individual las propuestas técnicas y econdmicas, asi como el resto de documentos que integre el
licitante.

9. En el caso de que algunas de las hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior
carezcan de folio y se constate que las hojas no foliadas mantienen continuidad, no sera motivo
para desechar la proposicion. Igualmente en el caso de que faltare una hoja y la omision pueda
ser cubierta con informacion contenida en la propia proposicion o con los documentos distintos a
la misma, tampoco serd motivo para desechar la proposicion.
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10. Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria y sus anexos, asi como en las
proposiciones presentadas por los Licitantes, podran ser negociadas.

11. Los licitantes que participen en la presente licitacion deberan estar conscientes de que una vez
entregadas las mismas en la fecha lugar y hora establecidos en los apartados anteriores, no
podran retirarse las propuestas o dejarse sin efecto por lo que deberan estar.

SECCION V.- CRITERIOS ESPECIFICOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y
ADJUDICACION DEL CONTRATO:

1. Criterios para la evaluacion de las proposiciones y adjudicacion de los contratos:
La Convocante debera utilizar el criterio de evaluacidn indicado en la convocatoria a la licitacion.

Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, deberan guardar relacién con los requisitos
y especificaciones sefalados en la convocatoria a la licitacion publica para la integracion de las propuestas
técnicas y econémicas.

La Convocante valorard en todos los casos, el cumplimiento de las condiciones legales, técnicas y
financieras solicitados en la convocatoria, para contraer los compromisos derivados de la licitacion y por
lo tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas; asimismo que los bienes o los servicios
ofertados reunan las caracteristicas y especificaciones solicitadas en el catalogo de conceptos, lo que se
hubiera acordado y estipulado en la junta de aclaraciones y que se cumplan los requisitos de la
Convocatoria.

No seran objeto de evaluacién, las condiciones establecidas por la Convocante, que tengan como
proposito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar los actos de la licitaciéon, asi como
cualquier requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas.

1.1. Evaluacion de las proposiciones técnicas.

Para efectos de la evaluacién, se tomaran en consideracién los criterios siguientes:

e Se verificard que incluyan la informacion, los documentos y los requisitos legales, técnicos y
econdémicos solicitados en la convocatoria.

e Se verificara documentalmente que los servicios ofertados, cumplan con las especificaciones
técnicas y requisitos solicitados en esta convocatoria, asi como con aquellos que resulten de los
acuerdos tomados en la junta de aclaraciones.

e Se verificard la congruencia de los catdlogos e instructivos que presenten los Licitantes con lo
ofertado en la propuesta técnica.
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e En general, el cumplimiento de las propuestas conforme a los requisitos establecidos en esta
convocatoria.

Tratandose de licitantes con los que ya se habia tenido contrataciones previas, la Universidad Tecnoldgica
del Norte de Coahuila, a través de los funcionarios designados como usuarios y dictaminadores técnicos,
podran adjuntar a su evaluacion, en caso de ser necesario, dictamen en el cual fundamenten las causas
por las cuales no recomiendan la contratacion con determinado licitante, mismas que seran ampliamente
detalladas adjuntando la evidencia que consideren necesaria y basada en la experiencia con el servicio
prestado en contrataciones anteriores Unica y exclusivamente con la Universidad Tecnoldgica del Norte
de Coahuila.

1.2, Evaluacion de las proposiciones econdmicas.

Se analizaran los precios ofertados por los Licitantes, y las operaciones aritméticas con objeto de verificar
el importe total de los servicios ofertados, conforme a los datos contenidos en su propuesta econémica
Anexo NUm. 1-B, de la presente Convocatoria.

a) Criterio de evaluacion binario:

Evaluacion de las proposiciones técnicas.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 36, de la Ley, para el caso de la utilizacion del criterio de
evaluacion binario, se verificard que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la
presente convocatoria, mediante el que se adjudica solo a quien cumpla los requisitos establecidos por
la convocante y oferte el precio mas bajo.

Evaluacion de las proposiciones econdémicas.

Se analizaran los precios ofertados por los Licitantes, y las operaciones aritméticas con objeto de verificar
el importe total de los servicios ofertados, conforme a los datos contenidos en su propuesta econdmica
Anexo NUm. 1-B, de la presente Convocatoria.

[El criterio de evaluacién binario, sera aplicable cuando no sea posible utilizar el criterio de puntos y
porcentajes o costo beneficio.]

Los criterios que aplicaran el area solicitante y/o técnica para evaluar las proposiciones, se basaran en
la informacion documental presentada por los Licitantes conforme al Anexo Complementario, el cual
forma parte de la presente convocatoria, observando para ello lo previsto en el articulo 36 en lo relativo
al criterio binario y 36 Bis, fraccion II, de la Ley.

De conformidad con el Articulo 51 del Reglamento, la aplicacion del criterio de evaluacion binario a que
se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley serd procedente en aquellos casos en que la
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convocante no requiera vincular las condiciones que deberan cumplir los proveedores con las
caracteristicas y especificaciones de los bienes a adquirir o a arrendar o de los servicios a contratar
porque éstos se encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante que considera para
la adjudicacién del contrato es el precio mas bajo. El Area contratante deberd justificar la razén por la
que soélo puede aplicarse el criterio de evaluacién binario y no el de puntos o porcentajes o de costo
beneficio, dejando constancia en el expediente del procedimiento de contratacion.

La evaluacion se realizarda comparando entre si, en forma equivalente, todas las condiciones ofrecidas
explicitamente por los Licitantes.

b) Criterio de evaluacion de puntos o porcentajes: (NO APLICA)

De conformidad con el Articulo 52 del Reglamento.- Cuando la convocante determine utilizar el criterio
de evaluacion de puntos o porcentajes para la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion
de servicios debera establecer en la convocatoria a la licitacidon publica los rubros y sub rubros de las
propuestas técnica y econdmica que integran la proposicidon; la calificacion numeérica o de ponderacion
gue puede alcanzarse u obtenerse en cada uno de ellos; el minimo de puntaje o porcentaje que los
licitantes deberan obtener en la evaluacién de la propuesta técnica para continuar con la evaluacién de
la propuesta econdmica, y la forma en que los licitantes deberan acreditar el cumplimiento de los aspectos
requeridos por la convocante en cada rubro o sub rubro para la obtenciéon de puntuacién o ponderacion.

Los rubros y sub rubros referidos en el parrafo anterior, asi como su ponderacién, deberan ser fijados
por la convocante de conformidad con los lineamientos emitidos por la Secretaria de la Funcidn Publica,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 9 de Septiembre de 2010, contenidos en la
Seccion Segunda, Numeral Octavo, fracciones de la I a la IV., considerando la proposicion solvente mas
conveniente para el Estado, la que relna la mayor puntuacién o unidades porcentuales conforme lo
dispuesto en el numeral Sexto de los citados lineamientos.

C) Criterio de evaluacion de costo beneficio: (NO APLICA)

De conformidad con el Articulo 53 del Reglamento.- Cuando la convocante aplique el criterio de
evaluacion de costo beneficio, en la convocatoria a la licitacién publica establecera lo siguiente:

La informacion que para la aplicacion del criterio a que se refiere este articulo deberan presentar los
licitantes como parte de su proposicion;

El método de evaluaciéon del costo beneficio que se utilizara, el cual debera ser medible y comprobable,
considerando los conceptos que seran objeto de evaluacion, tales como mantenimiento, operacion,
consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de temporalidad o volumen de
consumo, asi como las instrucciones que debera tomar en cuenta el licitante para elaborar su proposicion,

Y

El método de actualizacién de los precios de los conceptos considerados en el método de evaluacion del
costo beneficio, de ser necesario.
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Tratandose de servicios, la convocante podra utilizar el criterio de evaluacion de costo beneficio,
aplicando en lo procedente lo dispuesto en este articulo.

Para la adquisicion de equipos, en los que éstos solo operen con insumos especificos de la marca del
mismo equipo, salvo dictamen vy justificacion del Oficial Mayor o equivalente de la dependencia o entidad,
deberd aplicarse el criterio de evaluacion a que se refiere este articulo, debiendo considerar para ello el
importe de los consumibles requeridos como minimo para un afo, tomando como referencia los precios
de lista que deberda proporcionar el licitante en su proposicién. (No aplica)

1.3. Criterios de adjudicacion de los contratos.

El contrato sera adjudicado al Licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple, conforme a los

criterios de evaluacion establecidos, con los requisitos legales, técnicos y econdmicos de la presente

convocatoria y que garanticen el cumplimiento de las obligaciones respectivas, conforme a lo siguiente:

a) Criterio de evaluacién binario: Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque
satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados por la Convocante, el contrato se
adjudicara a quien presente la proposicién cuyo precio sea el mas bajo, siempre y cuando éste
resulte conveniente de conformidad con lo preceptuado en el Articulo 51, inciso B), del
Reglamento.

Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente de conformidad con
el articulo 51, inciso B) del Reglamento de la Ley, podran ser desechados por la Convocante.

b) Criterio de evaluacién de puntos y porcentajes: La adjudicacion del contrato se hara a la
proposicién que haya obtenido el mejor resultado en la evaluacién combinada de puntos y
porcentajes, siempre y que haya sido calificada como solvente porque satisface la totalidad de los
requerimientos legales, técnicos y econdmicos solicitados por la Convocante y por lo tanto
garantiza las obligaciones respectivas. (NO APLICA)

c) Criterio de evaluacion de costo beneficio: La adjudicacion del contrato se hara a favor del licitante
cuya proposicién presente el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al resultado que se
obtenga de considerar el precio del bien, arrendamiento o servicio, mas el de los conceptos que
se hayan previsto en el criterio de evaluacion, siempre y que haya sido calificada como solvente
porque satisface la totalidad de los requerimientos legales, técnicos y econdmicos solicitados por
la Convocante y por lo tanto garantiza las obligaciones respectivas. (NO APLICA)

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas proveedores
en una misma o mas partidas, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo
del articulo 36 Bis de la Ley, y 54 del Reglamento, se debera adjudicar el contrato en primer término a
las micro empresas, a continuacion se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse
con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.
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En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados en
el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que
no tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacién del contrato a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo por insaculacion que realice la convocante, conforme a lo preceptuado en el Articulo
54 del Reglamento.

En caso de existir igualdad de condiciones se dara preferencia a aquellas personas que integren el sector
de micro, pequeiias y medianas empresas nacionales. De existir empate entre personas de dicho sector,
la adjudicacién se efectuara a favor del Licitante que resulte ganador en términos del articulo 54 del
Reglamento.

De no actualizarse los supuestos del parrafo anterior, si derivado de la evaluacién econémica de las
proposiciones, se desprende el empate en cuanto a precios ofertados por dos o mas Licitantes, se
procedera a llevar a cabo el sorteo manual por insaculacion a fin de extraer el boleto del Licitante
ganador, conforme a lo dispuesto en el articulo 54 del Reglamento.

2. Causas de desechamiento.

Se desecharan las propuestas de los Licitantes que incurran en uno o varios de los siguientes supuestos:

A) Que no cumplan con cualquiera de los requisitos documentales o caracteristicas de los servicios
establecidas en esta convocatoria o sus anexos, asi como los que se deriven del Acto de la Junta de
Aclaraciones y, que con motivo de dicho incumplimiento se afecte la solvencia de la propuesta,
conforme a lo previsto en el Ultimo parrafo del articulo 36, de la Ley.

B) Cuando el contenido de los documentos no esté completo o su contenido haga referencia a aspectos
distintos a los de la presente Convocatoria.

C) Cuando no entregue la totalidad de documentos o la informacién solicitados en la Convocatoria,
para esta licitacion.

D) Cuando se compruebe la falta de firma del Licitante o su Representante Legal en alguno de los
documentos en los que se hubiera solicitado este requisito.

E) Cuando las propuestas técnicas y econémicas, no contengan la descripcion de las especificaciones
de los servicios ofertados por el Licitante, en los términos solicitados en esta Convocatoria.

F) Cuando se presenten documentos ilegibles, o con tachaduras o enmendaduras.

G) Cuando las especificaciones de los servicios ofertados no se ajusten a las solicitadas por la
Convocante.

H) Cuando el Licitante presente mas de una propuesta bajo el mismo o diferentes nombres.

I) Cuando el Licitante presente sus ofertas en moneda extranjera.
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Cuando se compruebe que tienen acuerdo con otros Licitantes para elevar el costo de los servicios
solicitados o bien, cualquier acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
Licitantes.

Cuando incurran en cualquier violacién a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a su Reglamento o a cualquier ordenamiento legal o
normativo vinculado con este procedimiento.

Cuando no presente uno o mas de los escritos o manifiestos solicitados con caracter de “bajo
protesta de decir verdad”, solicitados en la presente Convocatoria u omita la leyenda requerida.

Cuando no cotice la totalidad de los servicios requeridos por partida.

Cuando no se presenten con niumero y letra los precios unitarios de las propuestas econdémicas.
AUn y cuando resultara solvente técnicamente, “el precio de la propuesta se determinard como no
aceptable conforme al procedimiento sefialado en el articulo 51, inciso A), del Reglamento”, en los
términos del Articulo NUmero 2, fraccion XI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico.

Cuando existan situacién de atraso en la prestacidn de los servicios hacia una entidad o dependencia
del Estado de Coahuila.

2. Declaracion de licitacion desierta:

La UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA, procederd a declarar desierta la
licitacion, o una o varias partidas de la misma, cuando no se haya presentado al menos una propuesta,
la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados en la convocatoria a la
licitacion, o los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no resulten aceptables
o convenientes, cuando la oferta econdmica rebase el presupuesto asignado para la adquisiciéon de los
bienes o la contratacion de los servicios.

SECCION VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES:
SOBRE QUE CONTIENE SU PROPUESTA TECNICA:

La propuesta técnica debera contener la siguiente documentacion:

No. ANEXO CONTENIDO

ANEXO NUM. | Escrito en el que el Licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, su interés en
1.1 participar en la presente licitacion

ANEXO NUM. | En el caso de que quien asista al acto de presentacion y apertura de propuestas, no
2 sea el mismo que firma las propuestas, debera presentar un poder simple otorgado
por el representante legal del Licitante acreditado, e identificacién personal oficial,
vigente con fotografia (pasaporte, cédula profesional, o credencial de elector) en
original y copia para cotejo, de quien acepta el poder.
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SEDU

Secretaria de
Educacion

No. ANEXO

CONTENIDO

(No sera motivo de descalificacion la falta de identificacién o de acreditamiento de la
representacion de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sélo podra
participar durante el desarrollo del acto con el caracter de oyente).

ANEXO NUM.

3

En defecto de lo anterior, el Licitante podra presentar debidamente requisitado el
formato que aparece como Anexo Num. 3, el cual forma parte de la presente
convocatoria.

El domicilio que se sefiale en este Anexo NUm. 3 de la presente convocatoria, sera
aquel en el que el Licitante pueda recibir todo tipo de notificaciones y documentos que
resulten.

ANEXO NUM.

4

Declaracion firmada en forma autdgrafa por el Licitante o su Representante Legal, en
el que manifieste bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en alguno de los
supuestos de los Articulos 50 y 60, penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y que por su conducto no participan en
los procedimientos de contratacidn personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcion Publica, de conformidad con
el articulo 39 fraccidén VI, inciso e), del Reglamento.

ANEXO NUM.

5

Escrito manifiesto bajo protesta de decir verdad de que por su conducto, no
encontrarse en los supuestos que la LEY, refiere como medios para evadir los efectos
de la inhabilitacion

ANEXO NUM.

6

En hoja membretada, curriculum vitae del Licitante (relacién vigente de clientes,
sefialando nombres y teléfonos, de un periodo de por lo menos 2 (dos) afos
inmediatos anteriores), debidamente firmada por el representante legal.

ANEXO NUM.

7

Deberan incluir original o copia certificada y fotocopia de la declaracién del ultimo
ejercicio fiscal y los dos Ultimos pagos provisionales que hubiere efectuado el Licitante
o estados financieros (para efectos fiscales) auditados por auditor externo autorizado
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en los que se incluya el nimero de
registro asignado por la Direccion General de Auditoria Fiscal Federal, al Contador
Publico que realizd el dictamen.

Se aceptara la impresion del documento emitido por el SAT, el que debera
contener la cadena original y sello original del impuesto que declara.

ANEXO NUM.

8

Escrito de declaracion de integridad, a través del cual el Licitante o su representante
legal manifiesta bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de
interpodsita persona, se abstendran de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la Universidad Tecnolégica del Norte de Coahuila, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos
que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes, en
términos del articulo 39, fraccién VI, inciso f).

ANEXO NUM.

9

Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que su
representada cuenta con las facultades suficientes para prestar los servicios objeto de
la presente licitacion, asi como con el personal, el equipo y demas recursos para
cumplir con los compromisos contractuales en caso de salir adjudicado.

ANEXO NUM.

10

Escrito en el que manifiesta que los bienes ofertados cumplen con lo dispuesto por la
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacidn, de conformidad con el articulo 39,
fraccién VI, inciso c¢), del Reglamento. (NO APLICA)
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ANEXO NUM.

11

Escrito en papel membretado del licitante, en el que el representante legal manifieste
bajo protesta de decir verdad que su representada es de nacionalidad mexicana.

ANEXO NUM.

12

Escrito del Licitante en el que manifieste el periodo de la garantia debera ser durante
la vigencia de la prestacién del servicio para responder de los defectos y vicios
ocultos del servicio de Vigilancia, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
pudiera incurrir con motivo de la presente licitacién, en los términos senalados en el

ANEXO NUM.

13

contrato respectivo y en la legislacion aplicable. ANEXO NUM. 12

Unicamente cuando el método de evaluacion sea el de Puntos y Porcentajes:
Manifestacion del licitante en el que se indique bajo protesta de decir verdad, que es
una persona fisica con discapacidad, o bien tratdandose de empresas que cuenten
con trabajadores con discapacidad en su planta laboral, declaraciéon por escrito del
porcentaje dado de alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social, en el Régimen
Obligatorio y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con
discapacidad en los términos de la faccion IX, del articulo 2 de la Ley General de
Personas con Discapacidad, Articulo 14 de la Ley, y 39, fraccion VI, inciso g, de su
Reglamento. (la omisidn en la entrega de este documento no sera motivo de
desechamiento de la propuesta). (Anexo Nim. 13). (NO APLICA)

ANEXO NUM.

14

En caso de participar con el caracter de Micro, Pequefia y Mediana Empresa
(MIPYMES), presentar la manifestacién que acredite su estratificaciéon en términos de
los articulos 34 y 39, fraccién VI, inciso h); del Reglamento. aplica en caso de estar
en este supuesto.

ANEXO NUM.

15

En caso de que dos o mas personas deseen presentar en forma conjunta sus
proposiciones: Convenio en términos de la legislacién aplicable, conforme al articulo
39, fraccion VI, inciso i), del Reglamento. (ANEXO NUM: 15)

ANEXO NUM.

16

Conforme al articulo 39 fraccion VI inciso j) del Reglamento de la LAASSP, los
licitantes deberan presentar: Constancia de no adeudo de contribuciones la cual
se le denomina “opinién positiva de cumplimiento de obligaciones
fiscales”. ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) respecto del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, para dar cumplimiento a lo
establecido el Art. 32 D del Cddigo Fiscal de la Federacién, la regla 2.1.31
Procedimientos que debe observarse para contrataciones con la Federacién y
Entidades Federativas de la Resolucion Fiscal para el Ejercicio

ANEXO NUM.

17

En hoja membretada de la empresa firmada por el representante legal del
licitante, carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que en caso de resultar adjudicado entregara la Constancia de no adeudo
de contribuciones la cual se le denomina “opinion positiva de cumplimiento
de obligaciones fiscales”. ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT)
respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, para dar
cumplimiento a lo establecido el Art. 32 D del Cddigo Fiscal de la Federacién, la
regla 2.1.31 Procedimientos que debe observarse para contrataciones con la
Federacion y Entidades Federativas de la Resolucion Fiscal para el Ejercicio, como
requisito obligatorio para formalizar el contrato.
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ANEXO Conforme al articulo 39 fraccion VI inciso j) del Reglamento de la LAASSP, los
NUM. 18 licitantes deberan presentar: documento expedido por el IMSS en el que emita

la opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
Seguridad Social (IMSS), lo anterior, para dar cumplimiento al Acuerdo
Expedido por el Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro social
ACDO.SA1.101214/281.P.DIR

ANEXO En hoja membretada de la empresa firmada por el representante legal del
NUM. 19 licitante, carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que en caso de resultar adjudicado el documento expedido por el IMSS
en el que emita la opiniéon positiva de cumplimiento de obligaciones en
materia de Seguridad Social (IMSS), lo anterior, para dar cumplimiento al
Acuerdo Expedido por el Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro social
ACDO0O.SA1.101214/281.P.DIR, como requisito obligatorio para formalizar el

contrato.
ANEXO Conforme al articulo 39 fraccién VI inciso j) del Reglamento de la LAASSP, los
NUM. 20 licitantes deberan presentar documento expedido por el INFONAVIT en el que

emita la opinion positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
Aportaciones Patronales y Entero de descuentos del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, que avala que se encuentran
al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos de conformidad con el Acuerdo
del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2017.
ANEXO En hoja membretada de la empresa firmada por el representante legal del
NUM. 21 licitante, carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que en caso de resultar adjudicado el documento expedido por el
INFONAVIT en el que emita la opinién positiva de cumplimiento de
obligaciones en materia de Aportaciones Patronales y Entero de
descuentos del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, que avala que se encuentran al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos de conformidad con el Acuerdo del H. Consejo de Administracion del
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se
emiten las Reglas para la obtencidn de la constancia de situacién fiscal en materia
de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario Oficial
de la Federacidn el 28 de junio de 2017.
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ANEXO NUM. | Escrito libre en papel membretado del licitante en el que manifieste la direccion de su

22 correo electrénico, o en el que manifieste no tener este medio de comunicacion, en
atencidn al articulo 39 fraccion VI, inciso d), del Reglamento.

ANEXO NUM. | Original o copia certificada vigente y preferentemente copia simple para cotejo

23 del permiso VIGENTE ante el Registro Nacional de Empresas de Seguridad
Privada, de la Secretaria de Seguridad Publica, ya sea Federal y/o Estatal donde
se demuestre que esta capacitado y autorizado para brindar el servicio de
seguridad y vigilancia de inmuebles dentro del estado de Coahuila.

ANEXO NUM. | Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual el licitante garantiza que

24 las obligaciones laborales y prestaciones de ley (IMSS, SAR, INFONAVIT, etc.)
son responsabilidad Unica y exclusivamente de la empresa y que no podra
considerarse a “"LA CONVOCANTE” o al usuario por ninguna circunstancia como
patron solidario o sustituto.

ANEXO NUM. | Original y copia para su cotejo de constancia vigente que lo acredite estar dado de

25 alta como patron en el Instituto Mexicano del Seguro Social (Alta patronal del IMSS).

ANEXO NUM. | Relacidn de elementos, supervisores, operarios, etc. que actualmente laboren en

26 la empresa licitante, anexando copia del Ultimo pago de las cuotas obrero-
patronales, ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

ANEXO NUM. | Escrito firmado por el representante legal del licitante en el que manifieste bajo

27 protesta de decir verdad que su representada cuenta con la experiencia, personal
especializado, instalaciones, equipo y demdas necesarios para cumplir
satisfactoriamente con los compromisos contractuales que se deriven de este proceso,
para el caso de que resulte con adjudicacién de contrato.

ANEXO NUM. | Cartas de recomendacion en original y hoja membretada, con antigliedad no

28 mayor a un afo inmediato anterior a la fecha de licitacion, de empresas
legalmente establecidas, debiendo incluir minimamente los datos del cliente, tales
como nombre del cliente, domicilio, teléfono, nombre del contacto, etc. Como
minimo dos cartas, de empresas que se encuentren descritas en relacién que
integre el Anexo No. 6, de la Seccién VI de éstas bases.

ANEXO NUM. | Presentar plan o proyecto de la compafiia, reciente no mayor a un afio de

29 antigledad, donde se demuestre que los elementos de seguridad han recibido o
realicen periédicamente cursos de actualizacidon, de proteccion civil, primeros
auxilios, deteccion de riesgos, procedimientos de control de riesgos o de alguna
situacién similar la cual demuestre que la empresa cuenta con personal realmente
capacitado, debiendo incluir la frecuencia con que se brindara la capacitacion.

ANEXO NUM. | En hoja membretada de la empresa, escrito bajo protesta de decir verdad en la

30 que relacione las sucursales regionales (Centro y Norte) que se encuentren dentro
del Estado de Coahuila, mismas que deberan incluir, domicilio (se debera agregar
comprobante de domicilio, recibo de agua, luz, teléfono, etc), teléfonos y nombre
de los responsables los que deberan estar localizables las 24 hrs. del dia durante
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la vigencia del contrato, en éstas oficinas deberan contar con el equipo y los
recursos que utilizard para la prestacién del servicio objeto de esta licitacién,
como son aula de capacitacion, stock de uniformes, una linea teleféonica directa,
equipo de radiocomunicacion, etc. Para tal efecto debera anexar fotografias de
sus instalaciones a este documento. (EL USUARIO y la CONVOCANTE se reservan
el derecho de verificar antes, durante o después del proceso de licitacion, la
informacion senalada por la misma).

ANEXO NUM. | Presentacion del uniforme y la totalidad de los accesorios que utilizara el personal
31 de vigilancia para la prestacién del servicio objeto de la presente licitacién, de
acuerdo a lo establecido en las condiciones de prestacion del servicio. (ANEXO
NUM. 1) (Chamarra, Pantalén, camisola, gorra, zapato, insignias, fornitura, Tonfa
PR24, linterna, equipo de radiocomunicacién con Copia del permiso de frecuencia
y/o celular de Red interna de la compafiia con copia del contrato con el que se
tiene el servicio de telefonia esto para estar en constante comunicacion entre si
y con la Matriz (central) de la compafia (los equipos seran devueltos de
conformidad con lo descrito en las presentes bases), asi como del gafete que sera
utilizado como identificacion del personal autorizado para el servicio de vigilancia
gue como minimo debera de contener los siguientes elementos (nombre de la
empresa, logotipo de la empresa, nombre del elemento, puesto que desempefia,
vigencia o caducidad del gafete, numero de permiso vigente de operacién por
parte de la Secretaria de Seguridad (Federal y/o Estatal), fotografia vigente,
numero del IMSS, nimero de empleado, R.F.C. del elemento, domicilio y teléfono
de la empresa. Se requiere de transporte interno para realizar rondines que sea
proporcionado por parte del licitante como minimo se solicita bicicleta, pudiendo
ser también patin motorizado, motoneta, motocicleta, entre otros similares.

ANEXO NUM. | Presentar constancia de no mas de un afio de antigliedad, emitida por la
32 Secretaria de Trabajo y Prevision Social donde acude un representante de la
Empresa al curso para capacitacion de sus empleados.

ANEXO NUM. | En hoja membretada de la empresa firmada por el representante legal del
33 licitante, carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que entregara a los 30 (treinta) dias después del fallo, los certificados
médicos expedidos por el Instituto Mexicano del Seguro Social o cualquier otro
en donde se garantice que la condicidn fisica del personal sea la adecuada para
llevar a cabo con eficacia y prontitud las actividades solicitadas y de esta manera
que puedan desarrollar en tiempo y forma los recorridos a las instalaciones en las
cuales el personal sea programado.

ANEXO NUM. | En hoja membretada de la empresa firmada por el representante legal del
34 licitante, carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que entregara a los 30 (treinta) dias después del fallo, los certificados
escolares comprobando como minimo un nivel de secundaria en los elementos de
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vigilancia que proporcionara el servicio a la Universidad Tecnoldgica del Norte de
Coahuila.

ANEXO NUM. | En hoja membretada de la empresa firmada por el representante legal del

35 licitante, carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que entregard a los 30 (treinta) dias después del fallo carta de no
antecedentes penales con el fin de garantizar la honestidad y decencia del
personal de vigilancia que brindara el servicio, de igual manera que EL
PRESTADOR DE SERVICIOS de servicios tenga la seguridad de que la flotilla con
la que cuenta es personal de total confianza.

ANEXO NUM. | Original y copia para su cotejo de constancia de situacion fiscal (o forma R-1 que se

36 presenta en Hacienda). Se acepta la que genera en la pagina del SAT.

ANEXO NUM. | En hoja membretada de la empresa firmada por el representante legal del licitante

37 carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad,
gue entregara a los 30 (treinta) dias después del fallo, la relacion de personal en
formato EXCEL impreso y electronico donde muestre a los elementos que
comisione para la prestacién de servicios la cual deberd contener la siguiente
informacion: NOMBRE DEL ELEMENTO, SEXO, EDAD, ESTATURA, PESO,
EXPERIENCIA EN EL RAMO DE VIGILANCIA Y NUMERO DEL SEGURO
SOCIAL. De igual manera, su compromiso de notificar por escrito y de manera
inmediata si se llegase a presentar algun cambio en el personal.

ANEXO NUM. | Escrito en papel membretado en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que

38 cuenta con la solvencia econémica y disponibilidad para poder soportar cuatro
qguincenas de ndmina para la prestacion del servicio objeto de esta licitacion, asi como
la presentacién de la declaracion Fiscal del Ejercicio 2023 o Balance General Auditado
al 31 de diciembre del 2023.

ANEXO NUM. | En hoja membretada de la empresa firmada por el representante legal del
39 licitante, presentar el programa calendarizado de supervisidén a las unidades que
se menciona en la presente licitacién donde se prestara el servicio.

ANEXO NUM. | Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se compromete a adquirir y
40 designar como beneficiario a Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila, una

poéliza de seguro de Responsabilidad Civil, en caso de resultar adjudicado por la
cantidad de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N).
ANEXO NUM. | Constancia de visitas a cada unidad donde se prestara el servicio con fecha y
41 firma en la que se visitaron las instalaciones, esto sera necesario para realizar el
plan de trabajo; dicha visita debera realizarse a mas tardar un dia antes a la fecha
de la junta de aclaraciones. ANEXO # 38
ANEXO NUM. | Escrito manifiesto bajo protesta de decir verdad, firmado por el representante
42 legal del licitante, en el gue se compromete en caso de resultar adjudicado, hacer
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su inscripcion al Registro Unico de Proveedores (RUPC) de CompraNet.
ANEXO NUM. 39

ANEXO NUM. | En hoja membretada de la empresa, escrito bajo protesta de decir verdad en donde

43 se indique que el personal que se utilizard para brindar el servicio cumple con los
requisitos descritos en los TERMINOS DE REFERENCIA requeridos en la presente
licitacion.

En caso de que, derivado de la junta de aclaraciones, se realice alguna adicién o
modificacidn a los requisitos, el documento deberd de considerarlos.

ANEXO NUM. | Presentar el folio de acuse de recibido emitido por la Secretaria Del Trabajo Y Prevision
44 Social relacionado con el registro de prestadoras de servicios especializados u otras
obras especializadas (REPSE) de acuerdo al articulo 15 de La Ley Federal Del Trabajo,
donde se compruebe que la empresa realizo el tramite, lo anterior, de acuerdo con la
prorroga publicada en Diario Oficial De La Federacion el 31 de julio de 2021. No
presentar el folio de acuse de registro REPSE o algun documento autorizado por la
Secretaria De Trabajo Y Prevision Social es causa de desechamiento de la proposicion.

ANEXO NUM. | PROPUESTA TECNICA.- Las proposiciones deberan elaborarse en hojas que
1-A contengan al menos el nombre, domicilio y teléfono del Licitante y namero y
objeto de la licitacidon, numero de partida, debiendo describir en forma detallada
todas y cada una de las caracteristicas de los servicios ofertados, las cuales
deberdn cumplir con las especificaciones del catdlogo de conceptos (ANEXO
NUM.: 1), unidad de medida, cantidad ofertada y fecha de prestacién del servicio,
para poder calificar técnicamente las propuestas; considerando las modificaciones
y/0 correcciones que resultaren de la Junta de Aclaraciones., (Este anexo no
deberd incluir precios). Asimismo el nombre del representante legal en la Gltima
hoja y firma autdgrafa en todas y cada una de las hojas.

ANEXO NUM. | PROPUESTA ECONOMICA: La propuesta econdmica deberd estar firmada en
1-B cada una de sus hojas por el Representante Legal debidamente acreditado y
debera contener el nombre, domicilio y teléfono del Licitante, la cotizacion de los
servicios ofertados, a precios fijos durante la vigencia del contrato, indicando el
nimero de partida, descripcion corta de los servicios ofertados, Unidad de
medida, cantidad propuesta, con dos decimales el precio unitario (con niamero y
letra), y total por partida, el subtotal y el importe total de los servicios ofertados,
desglosando el IVA, conforme al Anexo Nimero 1-B, el cual forma parte de la
presente convocatoria. Debera presentarse el desglose de Analisis de Costos por
conceptos anexarlo a la propuesta econédmica de acuerdo al formato presentado
en estas bases

DEBERA INCLUIR EL DESGLOSE DE COSTOS POR ELEMENTO CONFORME A LOS
SIGUIENTES CONCEPTOS:

1.- SALARIO DIARIO
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2.- CUOTAS DEL IMSS
3.- CUOTAS DEL INFONAVIT

4.- AGUINALDO

5.- VACACIONES

6.- PRIMA VACACIONAL

7.- PRIMA DOMINICAL

8.- DIAS FESTIVOS

9.- IMPUESTO SOBRE NOMINA (I.S.N.)

10.- OTROS IMPUESTOS APLICABLES

11.- GASTOS DE OPERACION Y ADMINISTRACION
12.- UTILIDAD POR ELEMENTO

13.- COSTO NETO DEL ELEMENTO POR TURNO

NOTA: EN LA COLUMNA DE PRECIO UNITARIO, DEBERA MENCIONAR EL
COSTO UNITARIO QUINCENAL (DE ACUERDO AL SALARIO INTEGRADO, QUE
INCLUYA POR LO MENOS EL SALARIO MINIMO PARA EL EJRCICIO FISCAL 2025,
CORRESPONDIENTE AL AREA GEOGRAFICA DE LA CONVOCANTE).

ASI MISMO, SE DEBERA, CONSIDERAR DICHO SALARIO EN TODO LO QUE
APLIQUE SALARIO MINIMO, SOLICITADO EN LAS BASES DE ESTE
PROCESO.

Para la mejor conduccion del proceso los Licitantes, de preferencia, deberan proteger con cinta
adhesiva la informaciéon que proporcionen en sus cotizaciones, relativa a precios, descuentos,
impuestos, subtotales, totales, etc. La omision de este requisito no sera causa de descalificacion.

a. Las cotizaciones deberan presentarse en pesos mexicanos, en precios unitarios firmes
(fijos) con nimero y letra; al existir alguna discrepancia entre el valor en nimero vy letra
en el precio unitario, regira el valor descrito con letra.

b. El Licitante deberd sufragar todos los gastos relacionados con la preparacion vy
presentaciéon de su oferta y la Convocante no se hard responsable de dichos gastos,
cualquiera que sea el resultado de la licitacion.

El Licitante incluird en su propuesta, Unicamente la informacién de los servicios ofertados y de
cada uno de ellos cotizado se indicara el precio unitario y el importe.

Los descuentos especiales que voluntariamente estén dispuestos a otorgar los PROVEEDORES,
deberan estar incluidos en los precios unitarios y no por separado, del o los articulos cotizados;

. El precio cotizado debera incluir todos los gastos adicionales, permisos de importacion, instalacion
(cuando se indique), aduanas, fletes, maniobras de carga y descarga, seguros, etc.

Las cotizaciones que se presenten deberan ser claras y precisas, en una sola oferta sin posibilidad
de ofertar algun nim. opcién.
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F. Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalamiento y de acuerdo a las condiciones de pago
establecidas en la presente convocatoria;

G. Las ofertas deberan ser firmadas en cada una de sus hojas por el representante legal, quién
debera estar debidamente acreditado.

Documentacion Complementaria:

La documentacion distinta a la proposicion podra entregarse, a eleccion del Licitante, dentro o
fuera del sobre que la contenga.

a) Copia de identificaciéon vigente de quien suscriba las proposiciones, (cartilla del servicio
militar nacional, pasaporte, credencial para votar con fotografia o cédula profesional).

b) En los casos de ofertar servicios de los que se requieran muestras (de materiales, equipo
y/o0 herramientas, etc.) debera presentarlo en la junta de apertura de propuestas técnicas
y econdémicas, debidamente relacionada en hoja membretada de la empresa en original y
copia.

c) Anexo Complementario, el cual forma parte de la presente convocatoria, en el que se
enumeran los documentos requeridos para participar, mismo que servira de constancia de
recepcion de las proposiciones, asentandose dicha recepcion en el acta respectiva, la no
presentacion de este documento, no sera motivo de descalificacion.

SECCION VII. DOMICILIO PARA LA PRESENTACION DE INCONFORMIDADES:

La inconformidad sera presentada, a eleccion del promovente, por escrito en las oficinas de la Secretaria
de la Funcién Publica, ubicadas en Av. Insurgentes Sur 1735 piso 4 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 México
D.F. o a través de CompraNet, en la direccion http://compranet.hacienda.gob.mx, dentro de los plazos
y términos establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el
Sector Publico.

Los Licitantes podran interponer inconformidad ante la Secretaria de la Funcidon por actos del
procedimiento de contratacion que contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de la
presente convocatoria, emitida para la participacion en la presente licitacidon, cuando dichos actos se
relacionen con:

I. La convocatoria que contiene las bases de participacién en la presente licitacién, y la (s)
junta (s) de aclaraciones, siempre y cuando el interesado haya manifestado su interés, al
obtener la convocatoria y sus anexos, debiendo expresar su objecién, con los argumentos
y razones juridicas que la funden.
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En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el interesado que haya
manifestado su interés por participar en el procedimiento, dentro de los seis dias habiles
siguientes a la celebracidon de la Ultima junta de aclaraciones;

II. La invitacion a cuando menos tres personas.

Solo estard legitimado para inconformarse quien haya recibido invitacion, dentro de los
seis dias habiles siguientes;

III. El acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el fallo.

En este caso, la inconformidad sélo podrd presentarse por quien hubiere presentado
proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracion de la junta publica
en la que se dé a conocer el fallo, o de que se le haya notificado al Licitante en los casos
en que no se celebre junta publica;

IV. La cancelacion de la licitacion.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el Licitante que hubiere
presentado proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a su notificacion, y

V. Los actos y omisiones por parte de la Convocante que impidan la formalizacién del contrato
en los términos establecidos en la convocatoria a la licitacién o en esta Ley.

En esta hipdtesis, la inconformidad sdlo podra presentarse por quien haya resultado
adjudicado, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el
plazo establecido en el fallo para la formalizacion del contrato o, en su defecto, el plazo
legal.

En todos los casos en que se trate de Licitantes que hayan presentado proposicion
conjunta, la inconformidad sélo sera procedente si se promueve conjuntamente por todos
los integrantes de la misma.

Los escritos por medio de los que se promuevan las inconformidades deberan reunir los
requisitos previstos en el Articulo 66 de la Ley.

SECCION VIII. FORMATOS:

Escrito en el que el Licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, su interés en participar en la
presente licitacion (Anexo Nam. 1.1).

Poder simple otorgado por el representante legal del Licitante acreditado, a la persona que asiste al acto
de presentacion y apertura de proposiciones (ANEXO NUM. 2).
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Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada. (Anexo Nam. 3).

Declaracién firmada en forma autografa por el Licitante o su Representante Legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos de los Articulos 50 y 60,
penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (Anexo
Nam. 4).

Escrito manifiesto bajo protesta de decir verdad de que por su conducto, no encontrarse en los supuestos
que la LEY, refiere como medios para evadir los efectos de la inhabilitacion, (Anexo Num. 5).

Curriculum vitae del Licitante (relacion vigente de clientes, sefialando nombres y teléfonos, de un periodo de
por lo menos 2 (dos) afios inmediatos anteriores) (Anexo nim. 6).

original o copia certificada y fotocopia de la declaracién del ultimo ejercicio fiscal y los dos Ultimos pagos
provisionales que hubiere efectuado el Licitante o estados financieros (Anexo niam. 7).

Escrito de declaracion de integridad, Anexo Nam. 8, el cual forma parte de la presente Convocatoria.

En caso de distribuidores, deberan entregar carta original del fabricante o laboratorio (Anexo Nam. 9). (NO
APLICA

Escrito en el que manifiesta que los bienes ofertados cumplen con lo dispuesto por la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizaciéon. (Anexo Nim. 10). (NO APLICA)

Escrito en papel membretado del licitante, en el que el representante legal manifieste bajo protesta de
decir verdad que su representada es de nacionalidad mexicana. Anexo Nam. 11

Escrito del Licitante en el que manifieste el periodo de la garantia deberd ser durante la vigencia de la
prestacion del servicio para responder de los defectos y vicios ocultos del servicio de Vigilancia, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que pudiera incurrir con motivo de la presente licitacion, en
los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable. (Anexo Num. 12).

Unicamente cuando el método de evaluacién sea el de Puntos y Porcentajes: En caso de contar con
personal con discapacidad en su planta laboral, declaracion por escrito del porcentaje dado de alta en el
Instituto Mexicano del Seguro Social (la omisidén en la entrega de este documento no serd motivo de
desechamiento de la propuesta), (Anexo Nam. 13). (NO APLICA)

En caso de participar con el caracter de Micro, Pequefia y Mediana Empresa (MIPYMES), presentar la
manifestacion que acredite su estratificacion en términos de los articulos 34 y 39, fraccidén VI, inciso h);
del Reglamento. aplica en caso de estar en este supuesto. Anexo Nim. 14
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En caso de que dos 0 mas personas deseen presentar en forma conjunta sus proposiciones: Convenio en
términos de la legislacion aplicable, conforme al articulo 39, fraccién VI, inciso i), del Reglamento. Anexo
Nam. 15

Conforme al articulo 39 fraccion VI inciso j) del Reglamento de la LAASSP, los licitantes deberan
presentar: Constancia de no adeudo de contribuciones la cual se le denomina “opinion positiva de
cumplimiento de obligaciones fiscales”. ante el Servicio de Administracidon Tributaria (SAT) respecto del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, para dar cumplimiento a lo establecido el Art. 32 D
del Codigo Fiscal de la Federacidén, la regla 2.1.31 Procedimientos que debe observarse para
contrataciones con la Federacion y Entidades Federativas de la Resolucion Fiscal para el Ejercicio. Anexo
Nam. 16.

Conforme al articulo 39 fraccion VI inciso j) del Reglamento de la LAASSP, los licitantes deberan
presentar: documento expedido por el IMSS en el que emita la opinion positiva de cumplimiento de
obligaciones en materia de Seguridad Social (IMSS), lo anterior, para dar cumplimiento al Acuerdo
Expedido por el Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro social ACDO.SA1.101214/281.P.DIR.
Anexo Num. 17

Conforme al articulo 39 fraccién VI inciso j) del Reglamento de la LAASSP, los licitantes deberan presentar
documento expedido por el INFONAVIT en el que emita la opinién positiva de cumplimiento de
obligaciones en materia de Aportaciones Patronales y Entero de descuentos del Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, que avala que se encuentran al corriente en
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos de conformidad con el Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2017. Anexo Nim. 18

Escrito libre en papel membretado del licitante en el que manifieste la direccion de su correo electrénico, o en
el que manifieste no tener este medio de comunicacion, en atencién al articulo 39 fraccion VI, inciso d), del
Reglamento. Anexo Nim. 19

Original o copia certificada vigente y preferentemente copia simple para cotejo del permiso VIGENTE
ante el Registro Nacional de Empresas de Seguridad Privada, de la Secretaria de Seguridad Publica, ya
sea Federal y/o Estatal donde se demuestre que esta capacitado y autorizado para brindar el servicio
de seguridad y vigilancia de inmuebles dentro del estado de Coahuila. Anexo Nam. 20

Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual el licitante garantiza que las obligaciones laborales
y prestaciones de ley (IMSS, SAR, INFONAVIT, etc.) son responsabilidad Unica y exclusivamente de la
empresa y que no podra considerarse a “LA CONVOCANTE” o al usuario por ninguna circunstancia como
patron solidario o sustituto. Anexo Nam. 21

Original y copia para su cotejo de constancia vigente que lo acredite estar dado de alta como patrén en el
Instituto Mexicano del Seguro Social (Alta patronal del IMSS). Anexo Num. 22

LA-64-090-905044973-N-4-2024 Pdgina 35 de 49
(Servicio Vigilancia UTNC)

\dTnpe

Universidad Tecnologica
del Norte de Coahuila



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

SEDU ) DEL NORTE DE COAHUILA
. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Secretaria de DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

Educacion i |
LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. LA-64-090-905044973-N-4-2024

Relacidn de elementos, supervisores, operarios, etc. que actualmente laboren en la empresa licitante,
anexando copia del Ultimo pago de las cuotas obrero-patronales, ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social. Anexo Nam. 23

Escrito firmado por el representante legal del licitante en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que
su representada cuenta con la experiencia, personal especializado, instalaciones, equipo y demas necesarios
para cumplir satisfactoriamente con los compromisos contractuales que se deriven de este proceso, para el
caso de que resulte con adjudicacion de contrato. Anexo Nam. 24

Cartas de recomendacién en original y hoja membretada, con antigiiedad no mayor a un afio inmediato
anterior a la fecha de licitacion, de empresas legalmente establecidas, debiendo incluir minimamente los
datos del cliente, tales como nombre del cliente, domicilio, teléfono, nombre del contacto, etc. Como
minimo dos cartas, de empresas que se encuentren descritas en relacion que integre el Anexo No. 6, de
la Seccion VI de éstas bases. Anexo Nam. 25

Presentar plan o proyecto de la compaiiia, reciente no mayor a un afo de antigiedad, donde se
demuestre que los elementos de seguridad han recibido o realicen periddicamente cursos de
actualizacion, de proteccion civil, primeros auxilios, deteccidon de riesgos, procedimientos de control de
riesgos o de alguna situacién similar la cual demuestre que la empresa cuenta con personal realmente
capacitado, debiendo incluir la frecuencia con que se brindara la capacitacion. Anexo Nam. 26

escrito bajo protesta de decir verdad en la que relacione las sucursales regionales (Sureste, Laguna,
Centro y Norte) que se encuentren dentro del Estado de Coahuila, mismas que deberan incluir, domicilio,
teléfonos y nombre de los responsables mismos que deberan estar localizables las 24 hrs. del dia durante
la vigencia del contrato, estas sucursales deberan contar con al menos 12 meses de operacion inmediatos
anteriores a la fecha de esta licitacién y deberan ser comprobables mediante comprobantes de domicilio
fiscal, como lo es recibos de (luz, agua, etc.) Anexo Num. 27

Presentacién del uniforme y la totalidad de los accesorios que utilizara el personal de vigilancia para la
prestacion del servicio objeto de la presente licitacion, de acuerdo a lo establecido en las condiciones de
prestacion del servicio. (ANEXO NUM. 1) (Chamarra, Pantalén, camisola, gorra, zapato, insignias,
fornitura, Tonfa PR24, linterna, equipo de radiocomunicaciéon con Copia del permiso de frecuencia y/o
celular de Red interna de la compafiia con copia del contrato con el que se tiene el servicio de telefonia
esto para estar en constante comunicacion entre si y con la Matriz (central) de la compafnia Anexo Nam.
28

constancia de no mas de un afio de antigliedad, emitida por la Secretaria de Trabajo y Previsiéon Social
donde acude un representante de la Empresa al curso para capacitacion de sus empleados. Anexo Nim.
29

carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que entregara a los 30
(treinta) dias después del fallo, los certificados médicos expedidos por el Instituto Mexicano del Seguro
Social o cualquier otro en donde se garantice que la condicion fisica del personal sea la adecuada para
llevar a cabo con eficacia y prontitud las actividades solicitadas y de esta manera que puedan desarrollar
en tiempo y forma los recorridos a las instalaciones en las cuales el personal sea programado. Anexo
Nam. 30
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carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que entregara a los 30
(treinta) dias después del fallo, los certificados escolares comprobando como minimo un nivel de
secundaria en los elementos de vigilancia que proporcionara el servicio a la Universidad Tecnoldgica del
Norte de Coahuila. Anexo Nam. 31

carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que entregara a los 30
(treinta) dias después del fallo carta de no antecedentes penales con el fin de garantizar la honestidad y
decencia del personal de vigilancia que brindara el servicio, de igual manera que EL PRESTADOR DE
SERVICIOS de servicios tenga la seguridad de que la flotilla con la que cuenta es personal de total
confianza. Anexo Nam. 32

constancia de situacidn fiscal (o forma R-1 que se presenta en Hacienda). Se acepta la que genera en la pagina
del SAT. Anexo Num. 33

carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que entregara a los 30
(treinta) dias después del fallo, la relacién de personal en formato EXCEL impreso y electrénico donde
muestre a los elementos que comisione para la prestaciéon de servicios la cual debera contener la
siguiente informacién: NOMBRE DEL ELEMENTO, SEXO, EDAD, ESTATURA, PESO, EXPERIENCIA
EN EL RAMO DE VIGILANCIA Y NUMERO DEL SEGURO SOCIAL. Anexo Nam. 34

Escrito en papel membretado en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la solvencia
econdmica y disponibilidad para poder soportar cuatro quincenas de nédmina para la prestacién del servicio
objeto de esta licitacidén, asi como la presentacion de la declaracién Fiscal del Ejercicio 2023 o Balance General
Auditado al 31 de diciembre del 2023. Anexo Nium. 35

Presentar el programa calendarizado de supervision a las unidades que se menciona en la presente
licitacion donde se prestara el servicio. Anexo Nium. 36

Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se compromete a adquirir y designar como beneficiario
a Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila, una pdliza de seguro de Responsabilidad Civil, en caso
de ser ganador por la cantidad de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N). Anexo Num.
37

Constancia de visitas a cada unidad donde se prestara el servicio con fecha y firma en la que se visitaron
las instalaciones. Anexo Nium. 38

Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que el Licitante ganador se compromete de no estar inscrito en el
Padron de Proveedores del Gobierno del Estado a realizar dicho registro a mas tardar 90 dias naturales
posteriores a la fecha del fallo. Anexo Nium. 39

PROPUESTA TECNICA. - Las proposiciones (ANEXO NUM. 1-A).

PROPUESTA ECONOMICA: Anexo Nimero 1-B.

Modelo de Contrato El modelo de contrato que serd empleado para formalizar los derechos y obligaciones
que se deriven de la presente licitacién, contiene en lo aplicable, los términos y condiciones previstos en
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el articulo 45, de la Ley, mismos que seran obligatorios para el Licitante que resulte adjudicado. (Anexo
Complementario).

Relacién en el que se enumeran los documentos requeridos para participar en la licitacién, mismo que
servira de constancia de recepcion de las proposiciones, (Anexo Complementario).

SECCION IX. ANEXO (S) TECNICO (S):

Curriculum vitae del Licitante (relacion vigente de clientes, sefialando nombres y teléfonos, de un periodo
de por lo menos 2 afios inmediatos anteriores), debidamente firmada por el representante legal. (Anexo
Niam. 6).

Deberan incluir original o copia certificada y fotocopia de la declaracién del ultimo ejercicio fiscal y los
dos ultimos pagos provisionales que hubiere efectuado el Licitante o estados financieros (para efectos
fiscales) auditados por auditor externo autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en los
gue se incluya el nUmero de registro asignado por la Direccién General de Auditoria Fiscal Federal, al
Contador Publico que realizé el dictamen. Se aceptara la impresion del documento emitido por el
SAT, el que debera contener la cadena original y sello original del impuesto que declara.
(Anexo Niam. 7).

Carta original del fabricante o laboratorio, en papel membretado y con firma autdografa de los
representantes legales de los mismos, en la que manifiesten que el Licitante es su distribuidor autorizado
para la comercializacidon, servicio y soporte de los bienes ofertados y se compromete a respaldarlo con
las partidas que el Licitante incluya en la propuesta técnica que presente con motivo de su participacion
en este proceso de contratacion, conforme al Anexo NUm. 9, el cual forma parte de la presente
convocatoria, o podra presentarse copia del contrato, convenio o franquicia donde se compruebe que el
licitante es distribuidor de la marca propuesta. (NO APLICA)

Copia simple del certificado expedido por las personas acreditadas, conforme a la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién. [De conformidad con el Articulo 31 del Reglamento, tratandose de bienes de
inversion]. (NO APLICA) Anexo Nam. 10

Escrito manifiesto bajo protesta de decir verdad, firmado por el representante legal del licitante, en el
gue manifieste que en caso de resultar adjudicado cumplird con el compromiso de entregar en sentido
positivo la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), en caso de resultar adjudicado, lo anterior, para dar
cumplimiento al Acuerdo Expedido por el Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro social
ACDO0O.SA1.101214/281.P.DIR (Anexo Num. 17).

Documento que contiene el texto de la garantia de cumplimiento del contrato: (Anexo
Complementario).

Documento que contiene el texto del endoso de fianza.- (Anexo Complementario)
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Documento que contiene procedimiento para la solicitud de opinion prevista en la Regla 11.2.1.27
de la Resolucion Misceldnea Fiscal 2015, de conformidad con lo previsto en el articulo 32D, del Cédigo
Fiscal de la Federacion (Anexo Complementario)

Documento que contiene el texto para la garantia del anticipo: (NO APLICA).

SECCION X.- CONSIDERACIONES GENERALES QUE SE DEBERAN OBSERVAR PARA LA
PRESENTE CONVOCATORIA:

1. Plazo de prestacion del servicio: El Licitante ganador debera de prestar el servicio de vigilancia
iniciando el dia 01 de enero de 2025 y terminar el dia 31 de diciembre de 2025, siendo acreedores
en caso de incurrir en incumplimiento, a las penas convencionales sefialadas en esta Convocatoria,
a partir del dia del incumplimiento del contrato.

Debiendo observar el calendario de la Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila para el
periodo antes mencionado, para la programacion de acuerdo a los dias habiles, inhabiles y fines
de semana correspondientes, el cual forma parte del catalogo de conceptos en el Anexo No. 1.

2. Lugar de prestacién del servicio: La prestacion del servicio debera de prestarse (sin cargos de
traslado de personal, seguros u otros), a la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE
COAHUILA, con domicilio en: Carretera 57 Km. 18 Ejido Rio Escondido, C.P. 26170, en la ciudad
de Nava, Coahuila.

3. Reemplazos: El usuario podrd solicitar el reemplazo o sustitucién de elementos cuando se
comprueben deficiencias en el servicio imputables al Elemento o al Proveedor, en estos casos el
proveedor debera hacer la reposicion del elemento en un plazo no mayor a 24 horas contadas a
partir de la fecha y hora de la notificacion presentando al elemento nuevo ante la Direccidon de
Administraciéon y Finanzas con la documentacién y registro correspondiente. En caso de
incumplimiento se procedera conforme a la normatividad aplicable en la Ley. Los gastos en que
se incurra con motivo del reemplazo o sustitucion, correran por cuenta del proveedor.

Asi mismo, en caso de que se presente la ausencia de uno de los elementos en el turno
correspondiente, deberd de cubrirse el éste en un plazo maximo de 60 minutos, contados a
partir de la hora de inicio del turno de que se trate; en su defecto, el personal restante asignado
a la Unidad, debera cubrir el drea y las tareas del personal faltante reagrupandose como el
usurario lo designe.

Sin perjuicio de lo antes sefialado, en caso de no reponerse el elemento ausente, no se pagara lo
correspondiente al turno no cubierto de acuerdo al costo por elemento descrito en la propuesta
economica presentada y aceptada para el licitante; asi mismo, sera responsabilidad total del
proveedor los dafios o perjuicios materiales, econéomicos o de cualquier otra indole que sufra la
Universidad directa o indirectamente por el incumplimiento.
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4. Forma de pago: El pago de los servicios objeto de esta licitacidon serd en pesos mexicanos y sera
exigible a los 07 dias naturales posteriores a la fecha de presentacion de la documentacion
debidamente sustentada con los nombres y las firmas de recibido, de las personas facultadas por
la convocante para recibir los bienes o servicios, los formatos de control que la convocante
establezca y los registro de asistencia del personal asignado a cada unidad, en las oficinas de la
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA, entendiéndose que si derivado de
la revision documental y en base a términos contractuales no cumple con los requisitos, la
documentacién se reintegrara al proveedor, suspendiéndose en ese momento el plazo para la
exigibilidad del pago, mismo que se reanudard una vez satisfechos los requisitos.

Nota: En el caso del comprobante de pago de cuotas en el que no aparece personal por tratarse
de nuevas contrataciones, el proveedor se obliga a entregar el siguiente pago de cuotas para
revisar que ya aparezcan los elementos faltantes, o en su caso constancia de alta ante el IMSS
del nuevo personal.

a. En el supuesto de que el proveedor haya sido sujeto a sancién contractual con penas
convencionales por atraso, esta sancién podra hacerse efectiva sin reclamacién alguna del
PROVEEDOR a través de la pdliza de fianza o del saldo que a la fecha tenga el PROVEEDOR para
garantizar el cumplimiento de las clausulas del contrato.

b. El proveedor podrd solicitar el pago a través de una transferencia electrénica de fondos,
ajustandose a lo siguiente:

c. El importe de los servicios se pagara preferentemente, mediante transferencia electrénica de
fondos, con abono en cuenta del beneficiario, para lo cual a la firma del contrato debera
proporcionar por escrito a la Convocante, la informacion relativa a sus datos bancarios
consistentes en Nombre de la Institucion Bancaria en donde tiene establecida su cuenta, Nombre
del Cuentahabiente y niumero de cuenta de la sucursal, nombre y niumero de plaza y copia de la
caratula del ultimo estado de cuenta bancario.

5. Facturacion: Todas las facturas deberan ser elaboradas a:
a. Nombre de: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA

b. Domicilio fiscal en: Carretera 57 Km. 18, Ej. Rio Escondido, C.P. 26170, en la ciudad de
Nava, Coahuila. Registro Federal de Contribuyentes UTN-980430-815 anexando lo
siguiente: lista de asistencia de los empleados asignados a prestar el servicio de vigilancia;
con el nombre, las firmas y horarios del servicio prestado, asi como el pago de cuotas
obrero patronal mensual del IMSS, en el que deberdn estar incluidos los elementos
asignados para la prestacién del servicio en la Universidad Tecnoldgica del Norte de
Coahuila y cumplir con todos los requisitos fiscales establecidos por el Cddigo Fiscal de la
Federacion, y demas legislacion aplicable.

c. En caso de que no se localice algin elemento que prestd sus servicios en la Universidad
Tecnolégica del Norte de Coahuila dentro de la relacion de pago de cuotas obrero
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patronales, el prestador de servicios debera anexar comprobante de que dicho empleado
ya fue dado de alta ante el IMSS, justificado el que no aparecié en el pago de dichas cuotas
debido la relacidn entre la fecha de corte y la fecha de contratacién del empleado.

6. Anticipo: No se otorgara anticipo alguno.

7. Garantias:
7.1Garantia de cumplimiento del contrato: El PROVEEDOR deberd presentar una fianza
expedida por Institucién Afianzadora Mexicana autorizada, a favor de la UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA, por el 10% (diez porciento) del monto del
pedido-contrato para garantizar su cumplimiento, sin considerar el I.V.A. (Anexo
complementario).

7.2La entrega de la garantia serd en el domicilio de la Convocante, dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes se realice
dentro del citado plazo; debera tener una vigencia de doce meses para todas las partidas y
sera liberada mediante escrito de la Convocante teniéndose como requisito el contar con el
finiquito del contrato.

7.3 Al momento de recibir modificaciones a los contratos adjudicados, el PROVEEDOR debera
presentar el endoso de la fianza de acuerdo a las disposiciones legales inherentes. (Anexo
complementario).

7.4 La fianza estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que
se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente.

8. Garantia del anticipo: De ser el caso, el PROVEEDOR debera presentar una fianza expedida por una
Institucién Afianzadora Mexicana autorizada, como garantia del anticipo por la totalidad de su monto,
(I.V.A. incluido), en la misma moneda en la que se otorga el anticipo (NO APLICA).

9. Garantia del fabricante: E| PROVEEDOR debera entregar a La Convocante la garantia del fabricante
o laboratorio, en el momento que sean recibidos los bienes que suministre (NO APLICA).

10. Garantia de Responsiva: El| PROVEEDOR deberd presentar una fianza expedida por Institucion
Afianzadora Mexicana autorizada, a favor de la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE
COAHUILA, por el 10% (diez porciento) del monto del pedido-contrato para soportar en caso de
incumplimiento de las prestaciones de seguridad social de sus trabajadores de conformidad con la
legislacién aplicable a la materia.

11. Periodo de garantia de los servicios:
10.1 Concluida la entrega de los servicios, no obstante su recepcion formal, el PROVEEDOR

guedara obligado a responder de los defectos que resulten en los mismos, de los vicios ocultos
de los servicios y de la calidad de los productos de Vigilancia, asi como de cualquier otra
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responsabilidad en que pudiera incurrir con motivo de la presente licitacion, en los términos
sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable y de cualesquiera
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos senalados en el contrato respectivo,
en la LEY, y en la legislacién aplicable. El periodo de garantia de los servicios debera ser durante
la vigencia de la prestacion del servicio manifestado por escrito por el Licitante y lo debera
incluir dentro del sobre que contiene la propuesta técnica — econdmica”, (Anexo Nium. 12),
debiendo corresponder a la garantia minima solicitada, misma que estarad vigente durante la
prestacion del servicio, para cada partida en el especificaciones del servicio (anexo Num. 1).

12.Penas convencionales: Para el caso en que el PROVEEDOR no cumpliera con la prestacion del
servicio en las fechas limites establecidas, se pacta como pena convencional a favor de la
“UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA” a titulo de dafios y perjuicios sin
necesidad de justificarlos, el descuento del porcentaje de incumplimiento de acuerdo a la valuacién
que se realice semanalmente, de conformidad con lo establecido en el Anexo 1 Términos de
referencia.

13.Modificaciones a la convocatoria de esta licitacién. Con fundamento en el Articulo 33 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podran modificarse a mas tardar el
séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, aspectos establecidos
en la presente convocatoria de esta licitacion, siempre y cuando no se sustituyan o varien
substancialmente los términos y condiciones originalmente establecidas. Estas modificaciones se
haran del conocimiento a los licitantes.

14.Cancelacion de la licitacion, partidas o conceptos: De conformidad con el articulo 38 de la Ley,
las cancelaciones procederan en los siguientes casos:

Por caso fortuito o de fuerza mayor, existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para

adquirir los bienes o contratar los servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pudiera

ocasionar un dafio o perjuicio a la propia Convocante.

TERMINOS DE REFERENCIA:

a. Proporcionar el servicio de vigilancia, indispensable para la salvaguarda del orden y de los
bienes en las instalaciones propiedad de la convocante.

b. Proporcionar el servicio de auxilio en caso de contingencia.

c. Vigilar y aplicar los procedimientos de control de entrada y salida de los empleados,
usuarios, visitantes, proveedores, prestadores de servicios, mercancias, bienes de la
dependencia, bienes ajenos de la dependencia, almacenes y muebles en general que sean
usados por la dependencia.

d. Mantener el control de visitantes y personas ajenas a las instalaciones de la dependencia.

e. Mantener el control de vehiculos propios y ajenos, aplicando en su caso el procedimiento
de revisién.

La escolaridad minima de los elementos debera ser de secundaria o equivalente.
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e La estatura minima requerida para los elementos debera ser de 1.65 metros y edad de entre
30 y 55 anos, con aptitudes fisicas requeridas para cumplir con el perfil del servicio.

e La empresa debera estar registrada vigente ante la Secretaria de Seguridad Publica Federal y/o
Estatal.

e El trato con el publico y los empleados debera ser con cortesia y seriedad; tener firmeza en el
cumplimiento de los reglamentos y consignas; permanecer de pie o en movimiento en las aéreas
designadas, abstenerse de fumar, comer, abstenerse de beber bebidas alcohdlicas, mascar chicle,
leer periddicos y revistas.

e No se podran asignar a familiares directos o en primer o segundo grado para la vigilancia de la
misma instalacion.

e El personal debera estar capacitado para las tareas de vigilancia, asi mismo para actuar en caso
de siniestros, agresiones, manifestaciones, acciones de delincuencia y la prevencion de las
mismas.

e Los reportes se elaboraran diariamente con las incidencias del dia el cual serd entregado a la
unidad administrativa.

e La empresa prestadora del servicio deberd llevar un registro de asistencia de su personal. En caso
de falta de un elemento que no sea sustituido de inmediato, serd aplicada la pena convencional
por inasistencia.

e En caso de siniestros su personal debera estar disponible para la participacion en los programas
de proteccién civil que se establezcan.

e EL PRESTADOR DE SERVICIOS debera solicitar el visto bueno de la unidad administrativa
correspondiente, para realizar movimientos y cambios de personal.

e Deberan remitir la facturacién correspondiente a la direccion de administracion y finanzas de la
Universidad Tecnoldgica Del Norte De Coahuila, con la validacion de la unidad administrativa a la
que estén asignados y/o del jefe del departamento. De servicios subrogados de acuerdo a sus
facultades.

e Llevar el libro de control correspondiente de personas y/o bienes en transito.

e Rondines, se estableceran de comun acuerdo con la unidad administrativa correspondiente, tanto
de dia como de noche, verificando que todo se encuentre en orden.

e A solicitud de la Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila, La empresa ganadora debera
presentar copia de carta de no antecedentes penales del personal asignado a labores de vigilancia.

e El licitante deberd cubrir turnos o jornadas laborales segin se designe por la Universidad
Tecnoldgica del Norte de Coahuila, el cual debera cubrir el servicio por cada elemento de 12 horas
cubriendo los trescientos sesenta y cinco dias del afio, durante el periodo que establezca el
contrato, asi mismo debera tomar todas las prevenciones y medidas necesarias para cubrir los
derechos laborales de sus trabajadores y cumplir con lo que se solicita en la presente licitacion.

e Visita a los centros de trabajo el participante debera efectuar una visita a los centros de trabajo,
objeto de esta licitacion, para que cuente con la informacién que le permita elaborar y presentar
sus propuestas; con pleno conocimiento de las areas, en las administraciones de las unidades se
les expedira la constancia de visita, misma que debera anexarse al sobre que contenga su
propuesta técnica.

e Los empleados deberan cotizar cuando menos 1 (un) salario minimo diario integrado ante el IMSS.
El participante debera presentar carta de no adeudo ante el IMSS, INFONVIT, SAT, ISN.

Los elementos deberan portar radio de comunicacion y/o celular de manera individual.
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e Los elementos deberan de contar con el siguiente equipo de seguridad con insignias de la empresa
en cada uno del equipo:

YV V V VYV

>

Chamarra
Pantalén
Camisola
Gorra

Zapato negro
Insignias

Ademas de contar con la fornitura de que deberd estar complementada por:

>

>
>
>

Tonfa PR 24

Linterna

Equipo de radio de comunicacién

Identificacion con fotografia del elemento, datos de la empresa con firma y sello, datos
personales del elemento incluyendo su nimero de seguridad social.

e Los dias festivos no se considera pago adicional.

RELACION DE MATERIALES Y EQUIPOS QUE SERAN FACILITADOS POR LA CONVOCANTE Y
USUARIO: LA CONVOCANTE Y USUARIO, no proporcionard materiales ni equipo alguno, Unicamente
indicara y proporcionara los lugares adecuados para la prestacién del servicio.

15. RELACION DE RECURSOS, MATERIALES Y EQUIPOS QUE SERAN FACILITADOS POR EL
PRESTADOR DE SERVICIOS AL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO DE SEGURIDAD Y
VIGILANCIA:

A. En la contratacion del personal las empresas prestadoras del contratacion de servicio de

vigilancia para la universidad tecnolégica de Coahuila deberadn considerar obligatoriamente
proporcionar a los elementos, lo siguiente:

i Capacitacion y entrenamiento para cada elemento.

ii. Los elementos deberan de contar y portar durante el servicio que presten el gafete de
identificacion que deberd contar con un minimo los siguientes elementos:

s Nte BEs N W« WY oW« K

Nombre de la empresa,

Logotipo de la empresa,

Nombre del elemento,

Puesto que desempeiia,

Vigencia o caducidad del gafete,

Numero de permiso de operacion por parte de la secretaria de seguridad (Federal y/o Estatal),
Fotografia vigente,

NUmero del IMSS,

NUumero de empleado,
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j. R.F.C. del elemento,
k. Domicilio; y
|. Teléfono de la empresa.

MUESTRAS: El licitante debera de presentar muestra fisica del uniforme completo y de la totalidad de
los accesorios y materiales que seran utilizados para la prestacion del servicio.

Dicha muestra debera de ser entregada en la fecha y hora en que se llevara a cabo el acto de recepcion
y apertura de propuestas técnicas y econémicas, la devolucidén se hara bajo los siguientes términos:

a) Si el licitante resulta adjudicado, podra solicitar por escrito las muestras fisicas entregadas 15
dias naturales a partir de la fecha de terminacién del contrato adjudicado.

b) En caso de licitantes con los que no se formalizo contrato, podran solicitar la devolucién de las
muestras por escrito, transcurridos 15 dias naturales a partir de la fecha de publicacién del fallo,
las cuales seran resguardadas solamente por un periodo de 90 dias naturales a partir de la emision
del fallo.

ATENTAMENTE:

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL NORTE DE COAHUILA
NAVA, COAH., A 07 DE NOVIEMBRE DE 2024

NOTA: Las dependencias y entidades, deberan considerar en lo que les corresponda lo siguiente:

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, permite utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuentos, misma que define en el Articulo 2, fraccion VIII, el procedimiento para su realizacién se encuentra contenido en los
numerales del 31 al 35 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado Compra Net, publicado en el Diario Oficial de fecha 28 de junio de
2011.
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Anexo num. 1

TERMINOS DE REFERENCIA

Partida

Descripcion

Cantidad Unidad de

medida

1

SERVICIO INTEGRAL DE VIGILANCIA, QUE DEBERA INCLUIR LO
SIGUIENTE:

Servicio de Vigilancia con los siguientes contenidos y especificaciones:
Turnos de 12 horas iniciando a las 7:00 am

De lunes a viernes se utilizardn 5 guardias en el primer turno y 5
guardias en el segundo turno y sabados se utilizardan 2 guardias en el
primer turno y 2 guardias en el segundo turno, domingos 2 guardias en
el primer turno y 2 guardias en el segundo turno;

Los dias festivos y dias de descanso obligatorio y periodos de vacacionales
segln calendario de la Universidad Tecnoldgica del Norte de Coahuila, se
utilizaran de lunes a viernes 2 guardias en el primer turno y 2 guardias
en el segundo turno, los sabados 2 guardias en el primer turno y 2
guardias en el segundo turno y el domingo 2 guardias en el primer turno
y 2 guardias en el segundo turno.

El servicio en las distintas areas y de acuerdo a las necesidades y
disponibilidad de espacios que el contratante especifique y deberan
sujetarse a las medidas de control y registro que la Universidad
establezca (Registro de asistencia de personal, Reporte de Novedades,
Recorridos (rondines), y otros que la contratante considere necesarios).

Actividades.

e Vigilar y aplicar los procedimientos de control de entrada y salida
de los empleados, usuarios, visitantes, proveedores, prestadores
de servicios, mercancias, bienes de la dependencia, almacenes y
muebles en general que sean usados por la Universidad
Tecnoldgica del Norte de Coahuila, apertura y cierre de las puertas
de acceso conforme a instrucciones, revision minuciosa de todas
las instalaciones y areas adyacentes y todas aquellas funciones que
requiera la universidad respecto a seguridad y vigilancia.

e Mantener el control de visitantes y personas ajenas a las
instalaciones de la universidad.

e Mantener el control de vehiculos propios y ajenos, aplicando en su
caso el procedimiento de revision.

1

SERVICIO
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Partida Descripcion Cantidad Unidad de
medida

e Al entrar a su turno en el horario matutino deberan prender y abrir
los edificios que la administracion senale.

e Tratar a todos los alumnos y personal en general con respeto y
cortesia.

e Recordar a los alumnos y al personal que esta prohibido usar gorra,
aretes (hombres), percing y fumar dentro del plantel.

e Estar al pendiente en su area de trabajo.

e En caso de falla eléctrica (que se caiga a una fase, descuelgue una
cuchilla, etc.), proceder a bajar interruptores generales de los
edificios.

e Anotar en el reporte diario cualquier dafio que se presente en el
plantel y avisarle de inmediato al Director de Administracion y
Finanzas y/o alguien del area administrativa.

e Reportar al area administrativa los horarios de comida y regreso
de comida del personal del equipo de vigilancia.

e No prestarse a realizar trabajos a vehiculos particulares.

e Apoyar en el envio y traslado de oficios y documentos de las
oficinas de la Universidad hacia el jefe de guardias en caseta.

e No recibir documentos en dias inhabiles.

e No permitir el ingreso de personal ajenas al plantel sin previa
autorizacion y registro.

e Anotar diariamente a todos los visitantes de lunes a domingo,
incluyendo al personal de los cursos.

e Controlar el acceso de alumnos y personal de la universidad.

e Todo el personal que requiera entrar con retardo o salir de la
Universidad, debera de presentar pases de entrada o salida,
autorizados por su jefe inmediato y el departamento de Recursos
humanos.

e Cuando se retire algun director o jefe de departamento de la
Universidad, avisar a la secretaria de rectoria para conocimiento
del departamento de Rectoria.

e Recordar al personal, alumnado y visitas que deberan portar su
gafete de identificacion en lugar visible.

e El jefe de seguridad debera supervisar y se hara responsable por
el resto de sus compafneros para verificar que estén realizando
correctamente su trabajo.

e Todos los alumnos que por alguna razén tengan que salir de la
Universidad, tendran que contar con autorizacién de su director de
carrera.

e Todo equipo y material que requiera salir de la Universidad, debera
contar con autorizacién del Director de Administracién y Finanzas.

e Cuando se detecte algin caso de siniestro en la Universidad,
incendio, corto circuito u alguna otra incidencia; comunicar al
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Partida Descripcion Cantidad Unidad de
medida

Comité de Seguridad e Higiene, para el encendido de alarmas y
evacuacion del personal y alumnado.
Dar entrada y salida al transporte de alumnos, asi como recibir
boletaje y cotejar con niumero de pasajeros.
Llevar reportes de alumnos transportados en salidas normales y
viajes especiales. Entregar reportes en la Direccién de
Administracién y Finanzas.
Aplicar las reglas en general para todos los alumnos y personal sin
distincion.
Jefe de seguridad deberd de apegarse con estricto rigor al
reglamento de la Universidad.
Jefe de seguridad debera dar instrucciones a los guardias sobre su
ubicacion y funciones (Definir al casetero, rondinero y guardias de
edificios).
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DRA. MARIA ESPERANZA CHAPA GARCIA Envio de Bajas Finales a Servicios Escolares
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